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Baki Qizlar Universitetindo imtahan sessiyasinin togkili vo kegirilmasi

QAYDALARI
1. UMUMi MUDDOALAR

1.1. Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikasi ganunvericiliyino, Azaorbaycan
Respublikasinin Tohsil Qanununa, Azarbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyinin normativ hiiquqi
aktlarina, tolimat vo metodiki gostarisloring, qlivvads olan digar qanunvericilik aktlarma, Ali tohsil
miiossisosinin Niimunovi Nizamnamaosing, “Ali tohsil miiossisalorinin bakalavriat vo magistratura
soviyyalorinda, osas (baza ali) tibb tohsilindo vo Azorbaycan Milli Elmlor Akademiyasinin
magistratura soviyyssindo kredit sistemi ilo todrisin toskili Qaydalar’na, “Azerbaycan
Respublikasi ali tohsil miiassisalori tolobolorinin bakalavr pillosindo dovlot attestasiyasi haqqinda
Osasnama”’y9, “Kredit sistemi ilo tohsil alan tslobslorin biliyinin qiymstlondirilmasi haqqinda
Osasnama’’y9, “Kredit sistemi ila tohsil alan tolobalorin fonlor {izro imtahanlari hagqinda ©sasnama”ya
vo Baki Qizlar Universitetinin (bundan sonra BQU) Nizamnamaosino osason hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar BQU-da bakalavriatura, magistartura soviyyalorindo cari va araliq
qiymotlondirmoni, yekun dovlot attestasiyasinin kecirilmasi ilo bagli masololori tonzimloyir.

1.3. Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikasinin miivafiq qanunvericiliyi vo 1.1.-ci bondo
geyd olunan sonadloarlo uygunsuzluq toskil etdikdo Azorbaycan Respublikasinin qanunverciliyi ilo

miioyyan olunan hallar osas gotiiriiliir.
2. IMTAHANA BURAXILMA

2.1. iImtahanda ancaq fakiilto dekanligi torofindon hazirlanan siyahida adlar1 olan tolobolor
istirak edo bilarlor.

2.2. Imtahanin baslandig1 elan olundugdan sonra golon talobalora alava vaxt verilmir va
imtahan {i¢lin avvalcadon nazords tutulan vaxtda imtahan basa catir.

2.3. Tolabolor imtahan codvalindo gostorilon giin vo saatda imtahanda istirak etmoli vo
toloba biletlorini 6zlori ilo gatirmalidirlar.

2.4. Fonn iizro ayrilmis auditoriya saatlarmin 25 faizindon ¢oxunda istirak etmoyon tolobo
hoamin fondon imtahana buraxilmur.

2.5. Miiayyan olunmus tarixde imtahanda istirak etmoyon tolabalor homin tarixdon etibaron
iic glin miiddatindo bunun {iziirlii sobobi haqqinda dekanliga yazili malumat vermolidirlor. ©ks
halda homin talobalar tokrar imtahana buraxilmairlar.

2.6. Bu gaydaya riayst etmoyan vo ya basa vurdugu tadris ili (o climladen akademik borc
grupunda oturdugu fonn {izro) iizro tohsil haqqmni 6domayon talobslor ndvbeti todris ilinda

imtahanlara buraxilmirlar.



3. IMTAHANLARIN TOSKILI

3.1. BQU-da pay1z, yaz semestrlori eloca do yay semestrinin imtahanlar1 akademik toqvimo
uygun olaraq, rektorun amri ilo miioyyan olunan miiddstds kegirilir.

3.2. Biitiin imtahan vo yoxlamalar Taodris s$obasi torafindon miioyysn edilon vaxt vo
rektorluq torafindon tosdiglonan codval asasinda aparilir.

3.3. Imtahanlar osason yazili vo sifahi formada (Dévlet imtahanlari) formada aparilir.
Ancaq saglamliq imkanlar1 mohdud vo ya homin miiddetds yazmaq imkan1 olmayan (miivafiq
ixtisaslagmis hokim komissiyasinin royina vo ya sonading asason) tolobalorin imtahanlari, istisna
hal kimi Imtahan vo monitoring sdbosinin miioyyan etdiyi vo Azorbaycan Respublikasinin
qanunvericiliyins zidd olmayan formada aparilir.

3.4. Sessiyanin gedisi zamani imtahanlarm noticosindon yarana bilocok naraziliglarin
mdvcud gaydada arasdirilmasi vo hoall edilmoasi BQU Apelyasiya Komissiyasi torafindon hoyata
kecirilir.

3.5. Taloba imtahanin naticalorindon narazi qaldigda noticolor elan olundugu giin vo ya
imtahanin naticalori elan edildiyi giindon etibaron 2 (iki) is giinii miiddatindo BQU Apelyasiya
Komissiyasina orizo (Olave 1) ilo miiraciot edorak etirazini bildiro bilor.

3.6. Imtahanlarm kegirilmosinin toskili vo imtahan prosesinda yarana bilocok naraziliglarm
mdveud qaydada arasdiriimasi vo holl edilmoesi BQU-nun rektorunun omri ilo yaradilan Imtahan
Qorargahi torafindon yerino yetirilir.

3.7. Imtahan prosesindo sofaffligin vo ictimai etimadmn giiclondirilmosi mogqsadilo

ictimaiyyatin vo valideynlorin nlimayondolorinin imtahanda istirakina sorait yaradila bilor.

4, IMTAHANLARIN KECIRILMOSI

4.1. iImtahan zamani nizam-intizam qaydalarina ciddi amal edilmolidir.

4.2. Imtahanlar osas etibarilo BQU-nun osas todris binasinda kegirilir vo zorurort
yarandiqda iso digor tadris binasinda da togkil edils bilor.

4.3. Imtahanlar iki ndvbads kegirilir vo miivafiq olaraq saat 10%-da vo 13%°-da baslanilir.

Imtahan tolobalorin hamisi imtahan zalinda oturduqdan, bilet va cavab varagini aldiqgdan
sonra baslayir.

4.4. Imtahanlar 2 saat (120 doqiqo) davam edir.

4.5. Imtahan sullar1 fonnin mozmununu tam ohato etmolidir. Imtahan suallarinm siyahisi
fonn todris olunmaga basladigi hofto, fonn miisllimi torofindon sillabusun torkib hissosi kimi

tolobalors togdim edilmalidir.



4.6. Tortib edilmis imtahan biletlorinin say1 qrupdaki tolobonin sayina miitonasib olmalidir.

4.7. Har bir biletdo 5 sual olur vo hor sual 10 balla qiymotlondirilir.

4.8. Imtahan biletlori miivafiq fannin todris edildiyi kafedra torafindon miiollim vo kafedra
miidirinin imzas1 ilo imtahanlara 3 hofto galmis tosdiq edilir vo dekanliga togdim edilir.

4.9. Imtahan biletlorindoki suallarin uygunsuzluguna, biletdoki sohve vo sualin
tokrarlanmasina goro miisllim vo kafedra miidiri mosuliyyat dastyir.

4.10. Konar soxslorin imtahanlarda vo apelyasiya yoxlama prosesindo istiraki yalniz
rektorun icazasi ilo hayata kegirilo bilar.

4.11. Imtahan zamani {imumi gobul edilmis davranis qaydalarina, sakitliys omol etmoyan
tolobalor imtahandan konarlasdirilaraq, barslorinds protokol (Slave 2) tortib edilir vo onlarin
imtahan cavablari logv edilir.

4.12. Imtahan zaman1 danismagq, bir-birindon no iso sorusmaq, basqasmin cavablarma
baxmagq, kocilirmok (o ciimlodon kogilirmoys cohd etmok), kdgiirmoyo sorait yaratmaq, imtahan
biletini doyigsmok, komokei vasitolordon (telefon, kitab, konspekt, digor texnoloji vasitolor vo s.)
istifado etmok goti gadagandir. Ogor imtahan baslandigdan sonra talobonin {izorindo mobil telefon
vo ya digor kdmokei vasitolor agkar olunarsa, istifado edib-etmomosindon asili olmayaraq bu,
gaydanin pozulmasi hali kimi qiymotlondirilir, fakt protokollasdirilaraq tolobo imtahandan
konarlasdirilir.

4.13. Imtahan miiddotindo kdgiiron, kdciirmok istoyon, kdglirmoya sorait yaradanlar, 6z
aralarinda danisanlar imtahan otaginin rohbori torofindon imtahan otagindan ¢ixarilir vo lazimi
intizam todbiri goriilmasi li¢iin protokol tortib edilib fakiilto dekanligina tohvil verilir.

4.14. Imtahanda kogiiran, kociirdiiyii miioyyan edilon, kd¢iirmoya imkan yaradan talobs o
imtahandan “0” (sifir) giymot almis hesab olunur. Belo tolobolor haqqinda fakiilto dekanligi
torofindon uygun intizam-tonbeh todbiri goriiliir.

4.15. Imtahan suallari, biletlor va cavab blanklar1 imtahan otagindan konara ¢ixarila bilmaz.

4.16. Imtahan miiddotindo stollarin iistiindo, altmnda imtahanla olagodar heg bir vosait
olmamalhdir.

4.17. imtahan Qorargahinin miivafiq icazosi olmadigi toqdirds imtahanda liigot,
kalkulyator vo s. bunlara oxsar komokg¢i vasaitlordon istifads edilmosi qadagandir.

4.18. Imtahan varaqi ancaq bandvsayi rongdo yazan, diyircokli golomlo doldurulmalidir.

4.19. Imtahan zaman biletds sohv, anlasilmazlig, ¢ap xotas1 miioyyon olunarsa, bileti tortib
edon miiollim vo ya kafedra miidiri imtahan zalina dovat edilir vo mosalo operativ hoall olunur.

Digor halda Imtahan Qorargahina vo ya Apelyasiya komissiyasina orizo ilo miiraciot edilmolidir.



5. TOLOBOLORIN IMTAHANIN GEDiSINDO ASAGIDAKI HOROKOTLORO
YOL VERMOSi QADAGANDIR:

5.1. Imtahan kegirilon otaga mobil telefonla daxil olmag.

5.2. Konspekt, mobil telefon, kitab vo digar vasaitlordon kd¢lirmak, o climlodon hor hanst
bir vasitodon istifado edorok kdgiirmays cohd etmok.

5.3. Imtahan baslandigdan sonra mobil telefon va digor texniki vasitolorden istifade
etmok.

5.4. imtahanda danismaq va digor harokatlori ilo basqalarina mane olmag.

5.5. Imtahan biletlorini vo cavab varagolorini tohvil vermodon imtahan otagmdan ¢ixmaq.

5.6. imtahan miiddotinds &z aralarinda, homginin koordinatorlarla danismag.

5.7. imtahan miiddotinds bir-birindon golom, pozan vo bu kimi basqa vasait almag.

5.8. iImtahan baslandiqdan sonra ilk 30 daqiqo orzinda iiziirsiiz sobabdon otag1 tork etmok.

5.9. Imtahan voroqini gatlamaq, azmok, cirmagq, biikmok, iizorindo hor hans1 forqlondirici
nisanolor qoymaq. imtahan voraqinin cavab boliimiindo ad, soyad, hor hansi xiisusi qgeyd,
forglondirici olave isars agkar olunarsa imtahan cavabi logv olunur.

5.10. imtahan zamam koordinatora imtahan suallarinin vo onlarm mozmunu ilo olagodar
sual vermok.

5.11. Imtahan baslandiqdan sonra 5.1.-5.10. bandlorinds qeyd olunanlardan biri bas verarso
bu gaydanin pozulmasi hali kimi qiymotlondirilir, fakt protokollagdirilaraq tolobo imtahandan

konarlasdirilir.
6. IMTAHAN KOORDINATORUNUN VO NOZAROTCISININ VOZIFOLORI

6.1. Toloboalorin va digar soxslorin imtahan prosesinin normal gedisine mane olan harokot
vo davraniglariin qarsisini almagq.

6.2. Talobaloro mane ola bilocak, onlarin fikrini yayindiracaq davranis vo harokatlors yol
vermomak.

6.3. Talobalarlos, eloco do bir-birilari ilo miinasibatlorinds etik davranis gaydalarina vo
sakitliyo riayat etmok.

6.4. Imtahan iigiin ayrilmis vaxt basa ¢atdiqdan sonra cavab varaglorini y1gmaq vo

Imtahan Qorargahina tohvil vermok.
7. IMTAHAN KOORDINATORUNUN VO NOZAROSTCISININ HUQUQLARI

7.1. Konspekt, kitab, mobil telefon vo digor vasaitlordon kd¢lirmo hallarina yol veron

tolobolori imtahan zalindan konarlasdirmag.



7.2. Tolobolordon vo digor soxslordon imtahan prosesinin normal gedisino mane olan
harokot vo davraniglara yol vermomalarini tolob etmak.
7.3. Koglironlors vo yaxud kogiirmok istoyanlors xobordarliq etmodon onlar1 imtahan

otagidan ¢ixarmaq vo ya homin tolobonin imtahan noticosini logv etmok.

8. IMTAHAN VOROQLORININ KODLASDIRILMASI, YOXLAMASI VO
NOTICOLORIN ELAN OLUNMASI

8.1. Imtahan {iciin ayrilmis vaxt basa catdigdan sonra koordinatorlar torafindon toplanmis
cavab voroglori Imtahan Qirargahina tohvil verilir. Imtahan Qirargahincavab voraqlorini
kodlasdirma bolmasing toqdim edir vo xiisusi tisulla, moxfilik gdzlonmaklo cavab varaqglori
kodlagdirilib yoxlama otagma gondorilir. Bir qayda olaraq birinci névba imtahan cavab varaglori
homin gin, 2-ci novbonin cavab varaqlori iso homin giin vo ya novbati is glinli kodlasdirilib,
oxumaya toqdim edilir.

8.2. Tolobalarin cavab varaqlori bir qayda olaraq homin akademik qrupda todris aparan
misllim torofindon, zorurst yarandigda iso kafedranin digor miitoxossis miisllimi torafindon
yoxlanilir.

8.3. Fakiilto dekan1 vo fonni todris edon kafedranin miidiri fonn iizro imtahan varaglorinin
oxunmasi ii¢lin miiollimlorin proseso vaxtinda calb edilmolorine goro cavabdehdir.

8.4. Cavab voroqlorinin oxundugu otaqda miiollimlorin mobil telefondan istifadosi
gadagandir. Miiollim ona yoxlamagq ti¢lin togdim edilmis cavab varoglorini qiymotlondirdikdon
sonra zali tork eds bilor.

8.5. Ehtiyac oldugda toalobonin oturdugu yeri doyisdirmok.

8.6. Miisllimlar cavab varaqlorini bir qayda olaraq qirmizi golomls yoxlayir, sohv va cavab
olmadigin diisiindiiyii hissalords onlarin miivafiq geydlor yazmaq hiiququ var.

8.7. Miisllim cavab varaqinin sonunda har suala nodon hansi qiymati yazdigini ssaslandiran
imumilosdirilmis geydlor aparmali vo imzalamalidir.

8.8. Biitiin cavab voroglori qiymstlondirildikdon sonra, Yoxlama zalina mosul soxs
torofindon imtahan naticalorinin kodlagdirilmasi vo naticalorin elan olunmasi otagina toqdim edilir
va kodlar agilaraq tolobolorin imtahan naticalori miioyyonlogdirilir.

8.9. Cavab varaglorini yoxlayan miisllim agilmis kodlara esason imtahan varaqini tortib
edib imzalayr.

8.10. Imtahan voraginin osli fakiilto dekanliginda saxlanilir.

8.11. Fakiiltonin niimayondesi imtahan veoraqini dekanlifa toqdim edir vo naticalor
tolobalors tyutor torafindon elan edilir.

8.12. Birinci ndvbodo kecirilmis imtahanlarin naticolori homin giin, ikinci ndvbonin



imtahan noticalori ise an geci ndvbati is giinii arzinds elan olunmalidir.
8.13. Imtahan varaqlorinin yoxlanmasina miisllimin golmomasino vo ya gec golmasino gors

kafedra miidiri, naticolorin vaxtinda elan olunmamasina gors fakiilto dekant moasuliyyat dasiyir.

9. iMTAHAN NOTICOLORINDON NARAZILIQ VO ONUN ARASDIRILMASI
QAYDALARI

9.1. Talabae, valideyn va ya miiollim imtahan prosesi vo onun naticolorindon naraziligini
sessiya dovriindo faaliyyat gdstoron Imtahan qorargahina, Apelyasiya komissiyasina vo ya qaynar
xatto (miivafiq telefon nomrasing va elektron poct tinvanina) bildirs bilar.

9.2. Tolobs imtahan prosesindon imtahandan sonraki ndvbaoti is giiniiniin sonunadok,
qiymotlondirmadon naraziligmi iso imtahan naticosi elan olandugu giin vo ndvbati is gliniin
sonunadok 9.1. bandindo gdstorilmis qaydalara asason bildirs bilor.

9.3. Imtahan qorargahi biitiin formalardak: miiraciatlori) miivafiq jurnalda qeydo almaqla
arasdirib, olagodar cavabdeh soxsloro yonoltmoalidir.

9.4. Ogor miiraciot imtahan noticosi ilo bagl olarsa, o zaman tolobaya apelyasiya orizosi
togqdim olunur vo tolobo homin orizoni tortib edib Apelyasiya Komissiyasina togdim edir.

9.5. Apelyasiya orizosi komissiyaya toqdim edildikdon sonraki {i¢ is giinii orzindo
apelyasiya prosesi toskil olunur. Apelyasiya orizosinin baxilmasi {i¢iin miivafiq fakiiltonin
dekanligina molumat verilir. Apelyasiya orizosino komissiyada baxilir, tolobonin imtahan
cavablar1 ekspert miisllim torafindon tolobanin istiraki ilo yoxlanilir vo doyarlondirir. Prosesdo
miivafiq kafedranin miidiri vo digor iizvlor do istirak edir.

Ogor apelyasiya baxisi noticosindo tolobonin yekun qiymeotindo bal artirmasi vo ya
azaldilmasi texniki sobabdon oldugu askara ¢ixarsa, bu zaman yazi igini yoxlayan miisllim bu
barads izahat yazib Apelyasiya Komissiyasina toqdim etmalidir.

9.6. Apelyasiya komissiyasinin yekun gorarindan tolobonin apelyasiya vermok hiiququ
yoxdur.

9.7. Zorurst yarandiqda vo xiisusi hallarda yoxlamaya rektorun qorari ilo digor tohsil
miiossisosinin miivafiq ixtisaslh miisllimlori do calb edilo bilor.

9.8. Imtahan qaydalarini pozan tolobolorin protokollar1 vo imtahan prosesinds (biletlorin
tortibindo, qiymatlondirma vo apelyasiya zamani v s.) sohvlore yol vermis BQU amokdaslarmin
haqqinda sikayatlor todbir goriilmok iigiin imtahan gorargahina togdim olunur. Imtahan qorargahi
masalalori aragdirir, toloboalorin qayda pozuntusu haqqinda dekanliglarmi molumatlandirir.
Imtahan sessiyasi zamani har hoftonin sonuncu is giinii Imtahan gorargahi tolobo vo omokdaslarin
harokatlori (o ciimladon harokatsizliyi) ilo bagl rektora melumat vo ya zorurot oldugda intizam-

tonbeh todbiri goriilmasi haqqinda toqdimat toqdim edir.



10. IMTAHANA GORO BALLARIN YIGILMASI

10.1. imtahanda qazanilan ballarin maksimum miqdar1 50-dir.

10.2. imtahan biletino bir qayda olaraq fanni ohato edon 5 sual daxil edilir.

10.3.Imtahanin qiymot meyarlar1 asagidakilardir:

- 10 bal - talobs kegilmis materiali dorindon basa diisiir, cavabi daqiq va hartoraflidir.

- 9 bal - tolobo kegilmis materiali tam basa diisiir, cavabi doqiqdir vo mdvzunun
mozmununu aga bilir.

- 8 bal - toloba cavabinda imumi xarakterli bazi qiisurlara yol verir;

- 7 bal - tolobo kegilmis materiali yaxsi basa diisiir, lakin nozori cohatdon bozi masalalari
osaslandira bilmir

- 6 bal - tolobanin cavabi asason diizgiindiir.

- 5 bal - tolobanin cavabinda gatismazliglar var, mévzunu tam ohats eds bilmir.

- 4 bal - tolobanin cavabi gisman dogrudur, lakin mévzunu izah edarkan bazi sohvlara yol
VErir;

- 3 bal - tolobanin mévzudan xabari var, lakin fikrini asaslandirmagi bacarmur;

- 1-2 bal - tolobonin mévzudan qismon xabari var

- 0 bal - suala cavab yoxdur.

10.4. Tolobonin imtahandan topladigi balin miqdar1 17-don az olmamalidir. Oks toqdirds
tolobonin imtahan gostaricilori semestr orzindo todris foaliyyoti noticosindo topladigi bala olavo
olunmur.

10.5. Toloboalorin imtahan-yazi islori fonnin todrisi basa catdiqdan sonra bir semestr

saxlanilir.

11.YEKUN MUDDOA

11.1. Bu qaydalarda nozords tutulmamus hallar olduqda Imtahan qarargahinin, Apelyasiya
komissiyasinin toklifi ilo, Todris sobosinin toqdimati ssasinda Tadris islori lizro prorektor gorar

vera bilar.



Olavo 1

Baki Qizlar Universiteti

Miinaqiso Komissiyasinin sadri

fakiiltasinin

ixtisasmin

tohsil 1li qrup talobasi

ORIiZO

Mon tarixdo

fonnindon imtahan vermisom. imtahanin naticasi ilo raz1 deyilom. Imtahan yazi isimin yenidon

yoxlanilmasini Sizdon xahis edirom.

Imza: /

Tarix:

Olago telefonu:




Olavo 2

Baki Qizlar Universitetindo
Imtahan gaydalarmi pozan tolobanin imtahandan konarlasdirilmasi hagqinda

PROTOKOLUN NUMUNOSSI

Baki Qizlar Universitetindo
Imtahan qaydalarini pozan tolobonin imtahandan konarlasdirilmasi haqqinda
Protokol Ne

fakiltasinin

ixtisas1 izro todris ili grup

tolobasi (magistranti)

(Soyadi, ad1, atasinin adi)

tarixinda kecirilon imtahan (kollokvium) zamani, imtahan

(kollokvium) gaydalarina zidd olaraq,

istifado etdiyi ticlin imtahan (kollokvium) naticosi

logv edilmisdir.

Olava geydlor:

Olavo olunur digaer ayani siibutlar

Zal nozaratgisi:

Imtahan gorargahinin rohbori:

Tarix:



Olavo 3

BAKI QIZLAR UNIVERSITETI

20 /20 __ -ci todris ilinin semestrinin imtahan sessiyasi iigiin yaradilmis miinaqiso

komissiyasinin “ ” 20__ -ci il tarixli iclasmin

PROTOKOLU Ne

ESIDILDI: « fakiiltonin todris ili
qrup tolobasi

oriza ilo komissiyaya miiraciot edorok

133 » 20 -ci 1l tarixda

fonnindan

kecirilmis imtahanin naticosi ilo raz1 olmadigini bildirdi.

Imtahan cavablarini yoxlayan miiallim

vo fonn tizra digor bir miitoxassisin

istirakt ilo yazi isi yenidon yoxlanild.
QORAR:
Toloba

imtahan qiymaoti

balla qiymotlondirildi.

SODR:

UZVLOR:

Ixtisas fonni kafedrasinin miidiri

Ixtisas fonni iizro ekspert-miiollim

Komissiya Uzvi

Komissiya izvi



	1. ÜMUMİ MÜDDƏALAR
	2. İMTAHANA BURAXILMA
	3. İMTAHANLARIN TƏŞKİLİ
	4. İMTAHANLARIN KEÇİRİLMƏSİ
	5. TƏLƏBƏLƏRİN İMTAHANIN GEDİŞİNDƏ AŞAĞIDAKI HƏRƏKƏTLƏRƏ YOL VERMƏSİ QADAĞANDIR:
	6. İMTAHAN KOORDİNATORUNUN VƏ NƏZARƏTÇİSİNİN VƏZİFƏLƏRİ
	7. İMTAHAN KOORDİNATORUNUN VƏ NƏZARƏTÇİSİNİN HÜQUQLARI
	8. İMTAHAN VƏRƏQLƏRİNİN KODLAŞDIRILMASI, YOXLAMASI VƏ NƏTİCƏLƏRİN ELAN OLUNMASI
	9. İ MTAHAN NƏTİCƏLƏRİNDƏN NARAZILIQ VƏ ONUN ARAŞDIRILMASI QAYDALARI
	11.YEKUN MÜDDƏA

