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Baki Qizlar Universiteti kitabxana faaliyystinin
OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

11. Bu Osasnamo Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci il 6 oktyabr
tarixli 3072 nomrali Soroncamu ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasinda
kitabxana-informasiya sahasinin 2008-2013-cii illords inkisafi tizra Dovlot
Programi”nm hoyata kec¢irilmosi {izro Todbirlor Planinin 2.5.1-ci yarimbondino
osason hazirlanmis vo tabeliyindon, miilkiyyst ndviindon vo togkilatihiiquqi
formasindan asili olmayaraq, Azarbaycan Respublikasinin arazisinds yerloson
biitiin ali tohsil miiassisolorinin kitabxanalarinin (bundan sonra - kitabxana)
foaliyyatini tonzimloyon Niimunovi Osasnamoya 9sason hazirlanmigdir.

1.2. Kitabxana Baki Qizlar Universitetinin asas struktur bolmolorindon biri
olaraq, tadris, elmi-tadqiqat vo torbiys prosesinin informasiya tominatini hoyata
keciron, biliyi, elmi, madoniyyati yeni metodlarla toblig edon, ¢ap mohsullarini
miihafizo edon, onlarin sistemli ictimai istifadosini togkil edon, comiyyatin
intellektual vo monavi potensialinin inkisafina xidmot gostoran sosial institutdur.

1.3. Kitabxana 6z foaliyystinds Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana isi haqqinda” vo “Tohsil haqqinda”
Qanunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo soroncamlarim,
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo soroncamlarini,
Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin, digor aidiyyati orqanlarin miivafiq
normativ-hiiquqi aktlarini ,tovsiyalarini, eloca da torkibinds faaliyyat gostordiyi
Baki Qizlar Universitetinin rohbarliyinin omr va gostarislarini,hamin ali tohsil
miiossisasinin Nizamnamasini rohbar tutur.

1.4. Kitabxananin fondundan vo informasiya resurslarindan biitiin oxucular vo
istifadagilor (bundan sonra - oxucular) torafindon tam istifado edilmaosi iigiin
miivafiq sorait yaradilir.

1.5. Kitabxananin fondu vo informasiya resurslar1 asasinda gostorilon xidmat
novlori, xidmaot soraiti, sorag-bibliografiya aparatindan istifado qaydalari
haqqinda molumatlar oxuculara bukletlor, miixtalif cap mohsullar1 vasitolori ilo
togqdim edilir.

1.6. Kitabxana, Baki1 Qizlar Universitetinin strukturuna uygun olaraq,
rektorun omri ilo yaradilir vo homin universitetinin rektoruna tabedir.
2. Kitabxana xidmati vo onun vazifalari

2.1. Kitabxana cap asarlorindon va digor informasiya dasiyicilarindan



somarali istifads olunmasi mogsadi ilo kompleks kitabxana, bibliografiya vo
informasiya xidmaotlori gostorir.

2.2. Bu xidmatlor oxucular1 adabiyyat vo informasiya ilo tomin etmok,

informasiya dastyicilarinin se¢ilmasinds onlara kdmak gdstormok magsadini
dastyir.

2.3. Kitabxana xidmati abonement, oxu zali, kitabxanalararasi va beynalxalq
miibadilo, bibliografiya, elmi-texniki informasiya vasitolori ilo toskil edilir.

2.4. Kitabxana xidmatinin vozifasi kitabxana sorvatlorinin, diinya adobiyyati
niimunslarinin etibarli sokilds toplanilmasmdan, qorunaraq goalocok nasillora
catdirilmasindan, onlarin oxucular arasinda genis tobligindon, basori doyarlora
yiyalonon, miistoqil vo yaradici diisiinon votondaglarin yetisdirilmosino foal
yardim etmokdon ibarotdir.

3. Kitabxananin hiiquqlari

3.1. dovlat programlar1 asasinda nosr olunan kitablar1 aldo etmok vo elmi-
metodik odobiyyat1 nosr etdirmok;

3.2. kitabxananin qarsisinda duran vazifalori hall etmok iiciin tohsil-ixtisas
programlari, todris planlari ilo, universitetds aparilan elmi-tadqiqat islorinin
movzulari lizra materiallar vo molumatlarla tanis olmag;

3.3. kitabxana 1§ina hasr olunan respublika, regional va beynalxalq saviyyali
miisabiqo, konfrans vo digor todbirlords istirak etmok;

3.4. miixtolif idara va togkilatlar torafindon informasiya-bibliografiya

foaliyyati ilo olagodar kegirilon elmi konfrans, miisavirs, seminar vo tolimlorin
1sindo ali tohsil miiossisasini tomsil etmok;

3.5. kitabxana iginin inkisafini1 tomin etmok mogsadi ilo xarici dovlatlorin
kitabxanalari, digor idars va toskilatlar1 ilo movcud ganunvericiliys uygun olaraq
omokdasliq etmok, o climlodon:

3.5.1. miivafiq beynolxalq toskilatlara {izv olmagq;

3.5.2. beynolxalq kitab vo informasiya miibadilosi aparmag;

3.5.3. beynoalxalq programlarin hoyata kegirilmosinds istirak etmok;
3.6. qanunvericilik osasinda foaliyyat gdstoron kitabxana birliklorino,
konsorsiumlara daxil olmag;

3.7. kitabxananin ayri-ayr1 sahalarini inkisaf etdirmok ti¢lin miixtalif



fondlarin grant programlarinda istirak etmak va qrantlar gazanmag;

3.8. “Kitabxana isi haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu
maddasing asason, oxuculardan itirilmis va ya yararsiz vaziyyata salinmis
kitabxananin fonduna moxsus ¢ap osarlorinin vo digor materiallarin miivatiq ¢ap
osarlori vo materiallarla ovoz edilmosini, bu miimkiin olmadiqda, vurulmus
ziyana gors yeni giymotlondirma amsallar1 nazara alinmaqla (Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 nomrali
gorari ilo tosdiq edilmis “Borclarin icra geydlori asasinda miibahisosiz qaydada
alinmasina asas olan sonadlorin Siyahisi”nin 26-c1 hissosino uygun olaraq),
onlarin qiymaotinin 10 misli mabloginds vosaitin 6donilmasini tolob etmok;

3.9. “Kitabxana isi haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci
maddasing asason, kohnalmis vo ya yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunla
miloyyon olunmus gaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

3.10. Azarbaycan Respublikasinin milli-madani sarvatlor reyestrina daxil
olmayan ¢ap mohsullarin1 vo digor materiallan bir kitabxanadan basqasina
ovazsiz vermak;

3.11. sonadlosmo islorini aparmaq, plan vo hesabat hazirlamaq, 6z foaliyyati vo
digor masalalar haqqinda aidiyyasti orqanlara malumat vo hesabat vermak.

4. Kitabxananin vazifalori

4.1. Kitabxananin fondunu va informasiya resurslarim Baki Qizlar
Universitetinin profilino, mogsoding, oxucularin informasiya tolobatina uygun
elmi osaslarla formalasdirmagq, o ciimlodan:

4.1.1. molumat-biblioqrafiya aparatini va elektron-molumat bazalarini
tokmillosdirmoak;

4.1.2. kitabxananin fondunun todricon miiasir informasiya dasiyicilarina
kogiiriilmosini tomin etmoak;

4.1.3. istifadogilorin elektron-molumat bazalarindan (internet vo s.)
maksimum istifadasi li¢iin real sorait yaratmaq;

4.2. kitabxana isini tokmillogdirmok vo miiasirlogsdirmok, o ciimladon:
4.2.1. kitabxana xidmatinin keyfiyyastini yiiksoltmak;

4.2.2. yeni xidmot formalarini totbiq etmok;

4.2.3. kitabxananin maddi-texniki tochizatin1 yaxsilasdirmaq;

4.2 4. elektron kitabxana xidmaotini yaratmadg;



4.3. Baki Quzlar Universitetinin apardigi tolim-torbiys va maariflondirms isinda
foal istirak etmok, toloboalora elmi diinyagoriisii, votondas mosuliyyati vo yliksok
modoniyyat asilamagq, onlarin monavi, estetik torbiyasinin formalasdirilmasina
va elmi faaliyyatinin genislondirilmasina tasir gdstormak;

4.4. oxucularin ananavi sanadlars olan tolobatini tam 6damok mogsadi ilo digor
kitabxanalarla, miiossisolorlo koordinasiya yolu ilo alags yaratmaq

4.5. kitabxanan1 ali tohsil miiassisasinin tadris, elmi vo madoni hayatinin
morkozi kimi inkisaf etdirmok;

4.6. kitabxana foaliyyotinin genislondirilmasi vo beynolxalq standartlar
soviyyasing yliksaldilmasi magsadi ilo reklam vo marketing todbirlorini hoyata
kegirmok;

4.7. kitabxananin maddi-texniki bazasini inkisaf etdirmok mogsadi ilo
tosorriifat foaliyyotini daha da tokmillogdirmok, omok soraitini yaxsilasdirmag,
komfort kitabxana miihiti yaratmaq va alverisli kitabxana xidmatini hoyata
kecirmok;

4.8. dovlatin daxili vo xarici siyasatini, xalqimizin tarixini vo modoni irsini,

Azarbaycan va diinya alimlorinin elmi nailiyyatlorini tablig etmak;

4.9. dovlat tohsil standartlarini, todris planlarin1 vo elmi-tadqiqat mévzularini
ohata edon kitabxana fondu formalasdirmag;

4.10. todris, elmi, badii, dovri, molumat va digor nosr novlarini,videofilmlori vo
digor molumat monbaolorini oldo etmok;

4.11. kitabxananin strukturunu daim tokmillagsdirmok, fondun ucotunu va

yerlagdirilmasini, miivafiq rejimds saxlanilmasini, barpa edilmasini vo
miihafizasini tomin etmak;

4.13. abonementlordo, oxu zallarinda, digor xidmoat bolmolarindo oxuculara
vahid istifadogi bileti osasinda fordi xidmot gostormok;

4.14. har bir ali tohsil miiassisasinin kitabxanadan istifado gaydalarina uygun
olaraq, biitiin kateqoriyalardan olan oxuculara kitabxana, biblioqrafiya va

informasiya xidmaotlorini géstormok, o ctimlodon:



4.14.1. informasiya manbalori haqqinda oxuculara tam molumat vermaok;
4.14.2. adobiyyat se¢cimindo, molumat axtarisinda oxuculara kémok

gostormok;

5. Kitabxanadan istifado qaydalar1 vo kitabxana torofindon gostorilon

xidmatlor bu Osasnamo, Baki Qizlar Universitetinin Nizamnamasi vo
“Kitabxana 151 haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu asasinda
miuoyyonlosdirilir.

5.1. Oxucularin vazifalori asagidakilardir:
5.2. kitabxanadan istifads edilmasi qaydalarina omal etmok;
5.3.3. miivoqqpati istifado tigiin verilon ¢cap mohsullarina vo informasiya

resurslarina qaygi ilo yanasmaq, onlarin yararsiz hala salinmasina va ya
itirilmoasing yol vermomok;

5.3.4. nosr mohsullarini vo informasiya resurslarini qobul edorkon, onlarin
quisursuz olmasina omin olmaq vo har hansi bir ndgsan askar etdikds, bu haqda
dorhal kitabxananin amokdaglarina malumat vermok;

5.4. Baki Qizlar Universitetini bitirdikdo vo ya basqga ali tohsil miiossisasing
kogiiriildiikds, geydiyyat kitabgcasinda kitabxanaya moxsus ¢ap mohsullarinin
olmadig1 barads geyd aparilmis dovriyys varagasini toqdim etmak.

5.5. Oxucular kitabxananin faaliyyatinin toblig edilmasins vo
giymotlondirilmasina calb oluna bilarlor.

5.6.Kitabxananin fonduna vo lovazimatlarina, eloca da stol, stul, kitab raflaring,
texniki vosaitlors, o climlodon noutbuklara ziyan vurmus soxslor Azorbaycan
Respublikasinin qanunvericiliyine uygun olaraq, maddi mosuliyyat, cinayot

mosuliyyati vo basqa mosuliyyot dasiyirlar. Kitabxananin fondundaki kitablari,
digor motbuat osorlorini vo basqa materiallari itirmis, yaxud onlara ovozedilmoz
ziyan vurmus oxucular onlar1 miivafiq olaraq eyni ciir motbuat asarlori vo
materiallarla, yaxud kitabxananin barabor doyarli hesab etdiyi asarlorlo avoz
etmoli, bu ciir ovozetmoa miimkiin olmadiqda iso onlarin miioyyan olunmus
gaydada toyin edilon doyarinin 10 misli mablagini 6domays borcludur.



5.7. Oxu zalinda sohbat etmok, ucadan danismagq, sas-kily yaratmagq, Kitabxana
omokdaslar1 ilo kobud roftar etmok yolverilmozdir.

5.8. Oxu zalindan kitabin ¢ixarilmasi qadagandir. 9gor oxucu oxu zalini tork
edirsa, onda kitablar1 kitabxanagiya tohvil vermalidir.

5.9.Kitabxanada olan mdvcud adobiyyatlardan oxucu giin orzinds istifado
edo bilor.

5.10. Oxu zalina ¢anta ilo birlikdo notebookun aparilmasi qadagandir.





