1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Baki Qizlar Universiteti EImi

Surasiin
30.11.2023-cu il tarixli, 4 sayh
protokoluna asasan tasdiq edilmisdir.

BAKI QIZLAR UNIVERSITETI
TODRIS HISSOSININ
OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

Baki Qizlar Universitetinin (bundan sonra universitet) Tadris
hissosinin  statusu, foaliyyati vo idaroetmosi  Azoarbaycan
Respublikasinin tahsil ganunvericiliyi, Universitetin Nizamnamasi vo
bu Osasnama ilo miayyan edilir.

Tadris hissasinin  foaliyyati zamani Azorbaycan Respublikasinin
qanunlarini, o cilimlodon, "Azorbaycan Respublikasinin Tohsil
haqqinda Qanunu"nu, tohsillo baghh qanunvericilik aktlarini,
Azaorbaycan Respublikasit Elm vo Tohsil Nazirliyinin miivafiq omr,
sarancam va gostarislorini, Universitetin Tosis¢isi vo Elmi Surasinin
qgorarlarini, Universitet rohborliyinin omr vo gostariglorini, tohsilin son
nailiyyatlorini, bu sahodo beynoslxalq tocriiboni, 0z vozifo
funksiyalar1 ¢or¢ivasindo todqiqatlarin naticoalorini, homginin tohsilo
dair omok ganunvericiliyinin tolablorini 9sas gotiiriir.

Tadris hissasinin foaliyyati Universitetin Tadris vo elmi iglori tizro
Prorektorunun rahbarliyi altinda hayata kecirilir.

Tadris hissasina rohbarlik Universitetin Todris vo elmi islori iizra
Prorektorunun toqdimati ilo rektor torsfindon vozifays toyin edilon
Tadris hissasinin midiri tarafindon hoyata kegirilir.

Todris hissasi  Universitetin  biitiin fakiiltolori, kafedralari, digor
struktur bolmalari 1lo slagali faaliyyat gostarir.

2. Tadris hissasinin funksiyalar

Todris hissasi Universitetdo todrisin planlagdirilmasi,

prognozlasdirilmasi, todris prosesinin metodiki tominat1 vo dovlat niimunoali
sonadlorlo vo toloblorlo is, todrisin keyfiyyotino nazarst vo monitoringi
sahasinds asagidaki funksiyalari hoyata kegirir:



Fakults vo kafedralarda tadris, tadris-metodiki va tarbiyavi islori toskil
edir;

Tadris vo is¢i-tadris planlarinin layiholorinin hazirlanmasi, tosdiqi vo
fonn programlarinin hazirlanmasi isini togkil edir;

Fakiilto vo kafedralar {izro dors yiiklorinin bdlgiisii vo onun yerino
yetirilmosini togkil edir;

Todris metodiki konfranslarin ke¢irilmasini toskil edir;

Auditoriya fondu (tutum gostarilmokls) vo onun fakultalor Gzra
bolgiisii isini togkil edir;

Kafedralarin fonlor izra darslik, dars vosaiti vo programlarla tominati
isinin togkil edir;

Dars cadvallarinin hazirlanmasina va darslorin gedisina nazarati toskil
edir;

Kredit sistemi ilo todrisin toskilini (dorss davamiyyat, coxballi
sistemla giymotlondirma va s.) tomin edir;

Tyutor xidmatinin toskili, tolobolorin hiiquglarmin vo akademik
maraglarinin qorunmast,

Istehsalat tocriibalorinin toskili vo ona nozarati hoyata kegirir;

Todrisin toskili tizra tolimati sanad va amrlorin hazirlanmasi isini
toskil edir;

Talabalorin fordi todris planlarinin tortibi vo mivfiq doyisikliklorin
aparilmasinda metodik komok gostorilmasi, talobalorin fordi todris
planlarinin gabulunu taskili;

Todris prosesinin togkili ilo bagli biitiin zoruri molumatlarin vo
sanadloarin talabalars tagdim edilmasi;

Togatd yerlarinin va imtahan sessiyalarinin naticalorine asason togatid
alacaq talabalarin muayyanlasdirilmasi;

Yay semestrinin togkili vo kegirilmasi

Tolabolorin cari vo araliq qiymatlondirilmasinin naticalori Uzro
bazanin yaradilmast;

Tolobalorin soxsi islarinin tolimata miivafiq qaydada yigilmasi vo
saxlanilmasi;

Tohsil hagqinda Do6vlst nimunali sanadlorin alinmasi, saxlanilmasi,
doldurulmasi va verilmasi isini toskil edir;

Tadris izro statistik ugotun aparilmasini togkil edir;

Todris prosesi va tohsilalanlarla bagli amrlorin hazirlanmasi isini
toskil edir;

Tolobalor hagqinda molumatlarin - miivafiq elektron molumat
sistemlarina daxil edilmasi;



Tadris-metodik islar (izra hesabatlarin hazirlanmasini isini tagkil edir;
Fakiilte  vo  kafedralarla  todrisin  planlagdirilmast  vo
prognozlasdirilmasi isini togkil edir;

Tohsillo bagli normativ aktlarda miioyyon edilmis, o climlodon do
Universitet rohborliyi torafindon hovalo edilmis digor funksiyalari
hoyata kegirir.

3. Tadris hissasinin strukturu
Tadris hissasi daxilinds 2 b6lma foaliyyat gostarir:

1. Elektron malumatlar sistemi bolmosi. Bolmoya rohborlik bélmo
miudirt torofindon hoyata kecirilir. Bolmo asagidaki funksiyam
yerina yetirir:

e tolobo kontingenti, heyyat vo Universitet baroads lazimi elektron
molumatlarin Ali vo Orta ixtisas Tohsili Alt Sistemi - AOITAS-
a yerlogdirilmasi.

2. Karyera sistemi bolmasi. Bolmoyoa rohborlik bdlmo miidiri
torofindon hoyata kecirilir. Bolmo asagidaki funksiyani yerino
yetirir:

e Mozunlarla olagoni tonzimloyir.

4.Tadris hissasinin hiiquqglar:

Taodris hissasi 0z funksiyalarini yerina yetirmok iigiin asagidaki

hiquqglara malikdir:

Bu Osasnamo ilo miioyyan edilmis vozifalorin yerino yetirilmosi ilo
olagodar  solahiyyatlori  daxilinde  Universitetin  fakiiltalorina,
kafedralarina vo digor struktur bélmolors miivafiq qaydada sorgular
tinvanlamaq vo onlardan miivafiqg moalumatlar1 (sonadlori) almag;
Foaliyyot istigamotlorine uygun roy vermok, tohlillor vo
timumilogdirmalor aparmagq, analitik materiallar hazirlamagq;
Foaliyyot istigamatlori iizro iclaslar, todris vo metodiki konfranslar,
seminarlar togkil etmok, todris-metodiki vo maoslohot yoniimlii dors
vosaitlori hazirlamaq vo nagr etdirmak;

Beynolxalq toskilatlarla omokdagliq etmok, tocriibs vo kadr hazirlig
mibadilosi aparmaq, miivafiq layiholorin hoyata keg¢irilmosindo istirak
etmok;



- Avropa tohsil standartlarina inteqrasiya soraitindo  Universitetin
foaliyyat istigamotlorino uygun digor dovlstlorin qabaqcil tocriibasini
Ooyronmok, onun totbiqi sahosindo foaliyyoti hoyata kecirmok vo bu
istigamotdo Universitet rohbarliyino tokliflor vermak;

- Foaliyyat istigamatlorino uygun olaraq qanunvericilikds nazords
tutulmus digor hiiquqglar hoyata kegirmok.

5.Tadris hissasinin idard edilmasi

1. Tadris hissasina rohbarlik Tadris hissasinin miudiri torafindon
hoyata kegirilir.
2. Taodris hissasinin miidiri hissonin faaliyyati ilo olagodar asagidaki

hliquq vo vazifalora malikdir:
3.Universitetin fakuilts vo kafedralarinda todris islarini taskil edir;
4.Universitetin fakilto vo kafedralarinda todris-metodiki islarin toskilino vo todris
hissasinin islarina rohbarlik edir;
5.Tadris yuklorina dair tapsiriglan fakiiltalors gatdirir, onlarin asasinda is¢i
todris planlarinin hazirlanmasina nazarot edir;
6.Universitetin todris planlart vo programlarinin yaradilmast vo
tokmillasdirilmasi Uzra biitiin islari istigamatlondirir;
7.Talabolorin todris planina uygun doarslorinin normal kegirilmasini
toskil edir;
8.Tadris yiikiiniin bolisdiiriilmasi prinsiplarinin asaslarini tayin edir;
9.Dars yukloarinin kafedralar tzra bolgistine va yerina yetirilmasine nozarat
edir;
10.Kafedralarin stat codvalini planlasdirir;
11.Kafedralarda professor-mioallim, eloco do todriso yardimgi heyot
statlarinin miiosyyonlosdirilmasi, tadrislo bagl biitiin statistik molumatlarin
hazirlanmasi va aidiyyati tizra gondarilmasina va rahborlik edir;
12.Tadris-metodiki iglarla bagli biitiin masalalarin hallinds istirak edir.

6. Tadris hissasinin masuliyyati

1. Todris hissosinine midiri hissonin foaliyyotinin noticosine  goro
Universitetin normativ sonadlori ilo miioyyon edilmis qaydada Elmi Sura, Rektor
vo Tadris vo elmi islori lizro Prorektor qarsisinda soxson masuliyyat dasiyir.

2. Tadris hissasi 0z faaliyyatinin naticasi iizro tadris ilinin sonunda
yekun hesabat1 Universitetin rohbarliyins taqdim edir.



7.Tadris hissasino omakdaslarin iso gobulu

Tadris hissasine amokdaslarinin iso gobulu Universitetin  Todris vo
elmi islori lizro prorektorunun togdimati asasinda rektorun omri ilo hoyata
kecirilir.



