“Ali tahsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi 9sasnamasi”’nin va “Umumi tahsil miiassisasinin kitabxanasinin
Niimunavi 9sasnamasi”nin tasdiq edilmasi haqqinda

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI NAZIRLSR KABINETININ QSRARI

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 119-cu maddassinin sskkizinci abzasini rahbar tutaraq ve Azsrbaycan
Respublikasi Tahsil Nazirliyinin taklifini nazars alaraq Azarbaycan Respublikasinin Nazirlsr Kabineti qarara alir:

1. “Ali tahsil miisssisasinin kitabxanasinin Niimunavi 9sasnamasi” tasdiq edilsin (1 ndmrali alava).
2. “Umumi tahsil miisssisasinin kitabxanasmnin Niimunsvi 9sasnamasi” tasdiq edilsin (2 némrasli slava).
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Ali tahsil miisssisasinin kitabxanasinin Niimunavi 9sasnamsasi
1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Nimunavi 9sasnama Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci il 6 oktyabr tarixli 3072 nomrali
Serancamiu ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda kitabxana-informasiya sahasinin 2008-2013-cii illards inkisafi
tizrs Dovlst Programi’nin hayata kecirilmasi iizrs Tadbirler Planinin 2.5.1-ci yarimbandina ssassn hazirlanmisdir ve
tabeliyindan, miilkiyyst néviindsn ve teskilati-hiiquqi formasindan asili olmayaraq, Azsrbaycan Respublikasinin
arazisinds yerlasan biitiin ali tshsil miisssisalsrinin kitabxanalarinin (bundan sonra - kitabxana) faaliyystini tenzimlsyir.

1.2. Kitabxana ali tahsil miisssisesinin asas struktur bélmslsrindsn biri olaraq, tadris, elmi-tadqiqat va terbiys
prosesinin informasiya teminatini hayata keciran, biliyi, elmi, madsniyyasti yeni metodlarla teblig edsn, cap mahsullarinm
va elektron resurslar toplayib miihafize edan, onlarin sistemli ictimai istifadssini taskil edsn, camiyystin intellektual va
manavi potensialinin inkisafina xidmat géstaran sosial institutdur.

1.3. Kitabxana 6z faaliyyatinds Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana
isi haqqinda” ve “Tshsil hagqinda” ganunlarini, Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin fsrman ve ssrancamlarini,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve ssrencamlarini, Azsrbaycan Respublikasi Elm ve Tohsil
Naczirliyinin, digar aidiyysti orqanlarin miivafig normativ-hiiquqi aktlarini, elsca ds terkibinds fsaliyyat gosterdiyi ali
tohsil miisssisasinin rahbarliyinin emr ve gostarislarini, hamin ali tehsil miisssisesinin nizamnamsasini ve bu Niimunavi

Osasnamsani rahbar tutur. m

1.4. Bu Niimunavi ©9sasnama har bir kitabxana {i¢iin fordi ©sasnamanin hazirlanmasinda ssas hesab olunur.

1.5. Kitabxananin fondundan ve informasiya resurslarindan biitiin oxucular ve istifadscilsr (bundan sonra -
oxucular) tarafindan tam istifads edilmssi {i¢iin miivafiq sarait yaradilir.

1.6. Kitabxananin fondu vs informasiya resurslari asasinda gostsrilon xidmat novleri, xidmst seraiti, sorag-
bibliografiya aparatindan istifads qaydalar1 hagqinda mslumatlar oxuculara bukletlar, miixtslif cap mshsullar1 ve elektron
informasiya vasitslori ils taqdim edilir.

1.7. Kitabxanalarin elmi-metodiki teminati Azarbaycan Milli Kitabxanasi ve elmi-metodik markaz statusuna malik
olan Baki D6vlst Universitetinin Elmi Kitabxanasi terafindsn hayata kegirilir.

1.8. Kitabxana, ali tshsil miisssisasinin strukturuna uygun olaraq, rektorun smri ils yaradilir ve ali tshsil
miisssisasinin rektoruna tabedir.

1.9. Kitabxana, struktur bélmasi oldugu ali tahsil miisssisasinin adin1 ve 6z adini tam sakilds aks etdirsn blanka vs
kitabxana stamplarina malikdir.

2. Kitabxana xidmati va onun vazifslari

2.1. Kitabxana cap ssarlerindan ve digsr informasiya dasiyicillarindan semeorsli istifads olunmasi magsadi ils
kompleks kitabxana, bibliografiya va informasiya xidmatlari gdstarir.

2.2. Bu xidmatlar oxucular1 adsbiyyat ve informasiya ils temin etmak, informasiya dasiyicilarinin secilmasinds onlara
komak gostarmak maqgsadini dasiyir.

2.3. Kitabxana xidmati abonement, oxu zali, kitabxanalararasi va beynalxalq miibadils, bibliografiya, elmi-texniki
informasiya, fardi vs kiitlavi, yazil v sifahi, stasionar v geyri-stasionar, kompleks vasitalarls taskil edilir.

2.4. Kitabxana xidmatinin vazifesi kitabxana sarvestlerinin, diinya adsbiyyati niimunslsrinin etibarhh sakilda
toplanilmasindan, qorunaraq geslacak nssillars ¢atdirilmasindan, onlarin oxucular arasinda genis tabligindsn, bassri
dayarlars yiyslanan, miistaqil va yaradici diisiinen vetandaslarin yetisdirilmasins foeal yardim etmakdan ibaratdir.

3. Kitabxananin hiiquqlar1



3.1. Kitabxananin hiiquqlar asagidakilardir:

3.1.1. dovlat proqramlari asasinda nasr olunan kitablar1 slds etmak ve elmi-metodik adabiyyati nasr etdirmak;

3.1.2. kitabxananin qarsisinda duran vazifslari hall etmak {iciin tahsil-ixtisas proqramlari, tadris planlar ils, ali tahsil
miisssisasindas aparilan elmi-tadqiqat islarinin mévzularn iizrs materiallar ve malumatlarla tanis olmag;

3.1.3. kitabxana isins hssr olunan respublika, regional va beynslxalq ssviyysli miisabigs, konfrans ve digsr
tadbirlards istirak etmak;

3.1.4. miixtalif idars ve tagkilatlar tersfindsn informasiya-bibliografiya faaliyysti ils slagadar kecirilan elmi konfrans,
miisavirs, seminar ve talimlarin isinds ali tshsil miisssisasini temsil etmak;

3.1.5. kitabxana isinin inkisafin1 temin etmak maqsadi ils xarici dévlatlarin kitabxanalari, digar idars ve tagkilatlar ils
movcud qanunvericiliys uygun olaraq smakdashq etmak, o ciimladan:

3.1.5.1. miivafiq beynslxalq taskilatlara {izv olmaq;

3.1.5.2. beynslxalq kitab va informasiya miibadilssi aparmag;

3.1.5.3. beynslxalq programlarin hayata kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.6. gqanunvericilik asasinda faaliyyat gdsteran kitabxana birliklarina, konsorsiumlara daxil olmag;

3.1.7. kitabxananin ayri-ayr sahslarini inkisaf etdirmask ti¢iin miixtslif fondlarin qrant proqramlarinda istirak etmak
va qrantlar qazanmag;

3.1.8. “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu maddasins asasen, oxuculardan itirilmis
Ve ya yararsiz vaziyyats salinmis kitabxananin fonduna maxsus c¢ap asarlarinin ve diger materiallarin miivafiq ¢ap ssarleri
ve materiallarla svez edilmasini, bu miimkiin olmadiqda, vurulmus ziyana gérs yeni qiymatlandirms smsallar1 nazsrs
alinmagla (Azarbaycan Respublikasi Nazirlsr Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 némrali garari ils tesdiq edilmis
“Borclarin icra geydlari ssasinda miibahisasiz qaydada alinmasina asas olan sanadlarin Siyahisi”’nin 26-c1 hissasina uygun
olaraq), onlarin qiymatinin 10 misli mablaginds vasaitin 6dsnilmassini talsb etmak;

3.1.9. “Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci maddssins ssasan, kéhnalmis ve ya
yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunla miisyysn olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

3.1.10. Azarbaycan Respublikasinin milli-madsni sarvetler reyestrina daxil olmayan cap mshsullarim1 va digsr
materiallar bir kitabxanadan basqasina svazsiz vermsak;

3.1.11. sanadlesma islarini aparmagq, plan ve hesabat hazirlamaq, 6z faaliyysti ve digar masalaler haqqinda aidiyysti
organlara malumat ve hesabat vermak.

4, Kitabxananin vazifslori

4.1. Kitabxananin vazifslsri asagidakilardir:

4.1.1. kitabxananin fondunu va informasiya resurslarini ali tahsil miiassisssinin profilins, magsadins, oxucularin
informasiya talsbatina uygun elmi ssaslarla formalasdirmagq, o climladan:

4.1.1.1. melumat-bibliografiya aparatini vs elektron-malumat bazalarini tekmillagdirmak;

4.1.1.2. kitabxananin fondunun tadricen miiasir informasiya dasiyicilarina kociiriilmasini temin etmak;

4.1.1.3. istifadagilarin elektron-malumat bazalarindan (internet ve s.) maksimum istifadasi {i¢iin real sarait yaratmag;

4.1.2. kitabxana isini takmillssdirmak ve miiasirlasdirmak, o ctimladan:

4.1.2.1. kitabxana xidmatinin keyfiyyatini yiiksaltmak;

4.1.2.2. yeni xidmat formalarini tetbiq etmak;

4.1.2.3. kitabxananin maddi-texniki techizatini yaxsilasdirmag;

4.1.2.4. elektron kitabxana xidmatini geniglandirmak;

4.1.3. ali tohsil miisssisesinin apardig: telim-terbiys ve maariflondirms isinds feal istirak etmak, telsbalara elmi
diinyagoriisii, vetandas mosuliyysti ve yiikssk madsniyyst asillamaq, onlarin msanasvi, estetik tarbiyesinin
formalasdirilmasina ve elmi faaliyystinin genislondirilmasina tesir gostarmak;

4.1.4. oxucularin ananavi ve elektron senadlsrs olan talsbatim1 tam 6dsmak magqsadi ils diger kitabxanalarla, elmi-
texniki informasiya organlari ils, miiassisalarls koordinasiya ve kooperasiya yolu ils alags yaratmag;

4.1.5. kitabxanani ali tehsil miisssisasinin tadris, elmi ve madani hayatinin markszi kimi inkisaf etdirmak;

4.1.6. kitabxana fsaliyystinin genislondirilmasi ve beynslxalq standartlar ssviyyssins yiikssldilmasi maqsadi ila
reklam ve marketinq tadbirlarini hayata kecirmak;

4.1.7. kitabxananin maddi-texniki bazasmi inkisaf etdirmsk maqsadi il tessrriifat fealiyystini daha da
tokmillssdirmak, smsak saraitini yaxsilasdirmaq, komfort kitabxana miihiti yaratmaq ve slverisli kitabxana xidmsatini
hayata kecirmak;

4.1.8. dovlatin daxili ve xarici siyasstini, xalqumizin tarixini ve madani irsini, Azarbaycan va diinya alimlarinin elmi
nailiyystlarini tablig etmak;

4.1.9. dovlst tehsil standartlarini, tadris planlarini ve elmi-tadqigat mévzularim shate edsn kitabxana fondu
formalasdirmag;

4.1.10. tadris, elmi, badii, d6vri, mslumat ve digar nasr névlsrini, heamcinin elektron mslumat bazalarini,
videofilmlari va digar malumat manbalarini slds etmak;

4.1.11. miistaqil sakilds kitabxananin fondunun komplektlasdirilmasi manbalarini miisyysn etmsk, xarici 6lkslsrin
miiassisa va taskilatlar ils beynalxalq kitab miibadilssini taskil etmak, tammsatnli elektron kitabxana yaratmagq, ali tahsil
miiassisasinin profilina uygun elektron mslumat bazalarindan istifadsni tagkil etmak;

4.1.12. kitabxananin strukturunu daim tskmillssdirmak, fondun ugotunu ve yerlasdirilmasini, miivafiq rejimds
saxlanilmasini, barpa edilmasini ve miihafizasini temin etmak;

4.1.13. abonementlards, oxu zallarinda, o climladan elektron oxu zallarinda ve digar xidmat bélmalarinds oxuculara
vahid istifadaci bileti asasinda fordi xidmat géstarmak;

4.1.14. har bir ali tahsil miisssisasinin kitabxanadan istifads qaydalarina uygun olaraq, biitiin kateqoriyalardan olan



oxuculara kitabxana, bibliografiya ve informasiya xidmatlarini gdstarmak, o ciimladan:

4.1.14.1. informasiya manbalari (kataloglar sistemi, kartotekalar ve elektron malumat bazalar1) hagqinda oxuculara
tam mslumat vermak;

4.1.14.2. adsbiyyat se¢iminds, mslumat axtarisinda oxuculara koémak gostarmak;

4.1.14.3. kitabxananin fondunda saxlanilan ¢ap mahsullarini ve diger senadlari miivaqqgati istifads {i¢iin oxuculara
vermoak;

4.1.14.4. elektron texnologiyalardan istifads etmakls, kitabxanalararasi abonement vasitssils oxucularin sorgularini
cavablandirmaq ti¢ilin ssnadlar alds etmak;

4.1.14.5. ali tahsil miisssisasinin apardii tadris, elmi-tadqigat ve tarbiys islerine komak maqgsadi ils informasiya
manbalarindan semarali ve magsadyonlii istifads ticilin bibliografik gostericilar, adsbiyyat siyahilari, mévzu, faktoqrafik,
tinvan ve digsr formada arayislar vermak;

4.1.14.6. oxucularn, ali tahsil miisssisasinin rshbarliyinin, professor-miisllim heystinin, elmi is¢ilsrin, doktorant va
talebalarin malumata olan tslsbatini optimal gakilds 6damsak va ya informasiyani onlarin elektron {invanina géndsrmak;

4.1.14.7. ali tahsil miisssisasinin rahbarliyinin vs kafedralarinin sifarigins ssassn lazimi senadlsrin suratini ¢ixartmag;

4.1.15. kitabxananin v ali tahsil miiassisasinin elektron resurslarinin, korporativ kataloglarin, 6lkadaxili ve xarici 6lka
kitabxanalarinin, digsr informasiya manbalsrinin istifadasini internet vasitssils tagkil etmak;

4.1.16. informasiyanin fardi, kiitlavi forma ve metodlarindan istifads etmakls, ali tahsil miiassisasinin faaliyystinds
istirak etmak, o ctimladan:

4.1.16.1. informasiya giinii, kafedra giinii, diplomgcu giinii ve s. toskil etmak;

4.1.16.2. mdvzu sargilari ve daimi faaliyystds olan sargilsr tagkil etmak;

4.1.16.3. reklam bukletlari, informasiya varagalari hazirlamag;

4.1.16.4. ali tahsil miisssisasinin rahbarliyins cari diferensial xidmat gostarmak;

4.1.17. tadris ve elmi-tadqiqat prosesine komak gostarmak magsadi ils informasiya yeniliklarini tatbiq etmak,
talebalars kitabxananin soraq-mslumat aparatindan, miixtalif mslumat sistemlarindan, elektron mslumat bazalarindan
istifads etmak madsniyystini asilamagq, lazimi maslshatlsr vermak;

4.1.18. elektron resurslarin miihafizasinin vs onlarin legitim istifadssinin taskilini asagidaki yollarla temin etmak:

4.1.18.1. Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi ve beynslxalg hiiquq normalart ssasinda ve miusallif
hiiquglarina riayat etmakls;

4.1.18.2. elektron informasiya portalinin ssnadlsrindan istifads edarkan, taskilati-hiiquqi qaydalara riayst etmakls;

4.1.18.3. struktur boélmasi oldugu ali tahsil miiassisasinin elektron mslumat bazasindan ve arxiv senadlsrinden zaruri
informasiyani alds etmakls;

4.1.18.4. oxucularin informasiya resurslarindan mahdudlasdirict hiiquq ve rejimls istifadssini parol sistemi ils tagkil
etmoakls;

4.1.18.5. program teminatini va elektron resurslari daim yenilssan antivirusla gorumaqla;

4.1.19. “Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci maddssins ssassn, kéhnslmis va ya
yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunvericilikls miisyysn olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

4.1.20. “Madaniyyst hagqinda” Azasrbaycan Respublikas: Qanununun 30-cu maddssina uygun olaraq, kitabxananin
fondunda saxlanilan madaniyyst niimunslsrinin milli madasni sarvatlsrs aid edilmasini miisyysnlasdirmak magsadi ila
miivafiq icra hakimiyysti orqanina miiracist etmak ve ekspertiza yolu ils madani sarvatler hesab edilsn slyazmalarin,
xiisusi shamiyysts malik kitablar ve kitabgalarin, dovri matbuat materiallarinin, avtoqraflarin, markalarin, agiqcalarin,
madsniyyst ve tarix profilli arxiv senadlsrinin, not yazilarinin, maktublarin, elmi-tarixi yadigarlarin, nadir nasrlsrin
miivafiq qaydada saxlanilmasini ve miihafizasini temin etmak;

4.1.21. “Madaniyyat haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununa ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2007-ciil 11 aprel tarixli 564 némrsli Fermani ils tesdiq edilmis “Dasinar amlakin reyestrlarinds geydiyyata alinan amlak
noévlarinin ve onlarin geydiyyatini aparan icra hakimiyysti orqanlarinin Siyahisi”’nin 14-cii hissasins uygun olaraq, tarixi
ve madani abidslar kimi milli madsniyystimizi aks etdiran kitablari, informasiya resurslarini qoruyub saxlamaq, nadir
nasr ve kolleksiyalarin elektron ugotunu aparmaq, onlar1 xiisusi ve toplu kataloqglarda, elektron dasiyicilarin mslumat
bazasinda sks etdirmak;

4.1.22. kitabxananin fondunun mazmununun tam agiglanmasi maqsadi ils kataloq va kartoteka sisteminin ananavi
va elektron variantlarini davam etdirmsak;

4.1.23. elektron kitabxanalarin toplu vs korporativ kataloglarinin taskilinds, habels korporativ kitabxana-informasiya
sobakalarinin isinds istirak edsrak, malumat va soraqg-bibliografiya xidmatini tekmillssdirmak, elektron kataloq ve digsr
malumat bazalarini miintszam olaraq zenginlsasdirmak;

4.1.24. kitabxana faaliyyatinin biitiin istiqamatlsrini tekmillssdirmak maqsadi ils elmi-tadqiqat, metodik islari hayata
kecirmak;

4.1.25. kitabxana sahasinda innovasiya tacriibalarini, elmi-tadqiqat naticalsrini dyranmak ve kitabxananin elmi-
amoali faaliyystine tatbiq etmak, oxucularin tslsbatinin temin olunmasi saviyyasini tayin etmak li¢lin sosioloji va s.
tadgiqatlar aparmag;

4.1.26. kitabxananin smakdaslarinin yaradiciiq potensialini ve innovasiya fsaliyystini inkisaf etdirmsk, onlarin
samoarali va keyfiyyatli faaliyyst gostarmalari ticiin havaslandirms sistemi yaratmagqg.

5. Kitabxananin strukturu

5.1. Kitabxananin strukturu Azarbaycan Respublikas1 Nazirlar Kabinetinin 2011-ci il 21 yanvar tarixli 9 ndmrali garar1
ilo tosdiq edilmis “Ali tshsil miisssisasinin Niimunsvi Nizamnamsasi’nin 1.22-ci bandins uygun olaraqg, ali tshsil
miiassisasinin elmi suras: tersfindsn miisyyanlssdirilir, onun fsaliyyst dairssi ve funksiyalar ali tahsil miisssisasinin
nizamnamsasinda 0z aksini tapir va tahsil miiassisasinin rahbari (rektoru) tarafindsn tasdiq edilir.

5.2. Kitabxana tadris prosesi ve elmi-tadqgiqat islarinin tagkilinds, onlarin hayata keg¢irilmassinds bilavasits istirak edir,



ali tohsil miisssisasinin elmi surasinin gerarlarini, rektorun smr ve sersncamlarini yerins yetirir.

5.3. Kitabxanaya ali tahsil miiassisasinin rektoru tersfindan vezifsys teyin ve vazifsdan azad olunan direktor rahbarlik
edir. Kitabxananin direktoru ali tshsil miisssisasinin elmi surasinin tarkibins daxil edilir.

5.4. Kitabxanada elmi-praktik fsaliyystin tenzimlsnmssins, smakdaslarin davamiyystine ve nizam-intizamina
nazarst inzibati idarsetms yolu ils hayata kegirilir. inzibati idarsetmays kitabxananin direktoru, direktorun miiavini, s6ba
miidirlsri ve bélma miidirlsri daxildir.

5.5. Ali tohsil miisssisasinin rektoru kitabxananin direktorunun teqdimatina ssasan, kitabxananin smekdaslarini isa
gabul ve isdan azad edir.

5.6. Kitabxananin amakdagslar ils amak miinasibatlari Azarbaycan Respublikasinin 9mak Macallssine uygun olaraq
tortib edilmis amak miiqavilssi ssasinda tsnzimlsnir.

5.7. Kitabxananin smsakdaslarn Azsrbaycan Respublikasinin 9mask Macsllssine uygun olaraq attestasiyadan
kegirilirlar.

5.8. Kitabxananin strukturu ve stat cadvsli ali tahsil miiassisesinin nizamnamasins ve kitabxananin statusuna uygun
olaraq formalasdirilir ve ali tahsil miiassisasinin rektoru terafindan tesdiq edilir.

5.9. Kitabxananin stat cadvali ve amakdaslarinin vezifs maaslar1 Vahid Tarif Cadvslins asasan tayin edilir va rektorun
amri ils tasdiq olunur.

5.10. “Kitabxana isi hagqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 32-ci maddssinas asasan, kitabxanalarin statusu
v spesifik xiisusiyyatlari nazars alinmagqla, iscilars smakhaqqindan slavs digsr 6danislar ds tetbiq edils bilar.

5.11. Kitabxananin is rejimi movcud smak qanunvericiliyi ve miivafiq ali tahsil miisssisesinin nizamnamasi ils
miiayyanlasdirilmis daxili nizam-intizam gaydalarina uygun sakilds temin edilir.

6. Kitabxananin alaqalari

6.1. Kitabxana 6z teskilati-icraci, yaradic1 ve xidmati faaliyyasti ile slagadar ali tehsil miiassisesinin rektorlugundan
amr, sarancam va gostarislar alir.

6.2. Kitabxana ali tahsil miisssisesinda tahsilin ve elmi-tadqgiqat islarinin keyfiyystinin yiiksaldilmasi ti¢iin iizarina
diisen masslslari menecment sisteminin tagkilati strukturuna daxil olan ali tshsil miisssisesinin rahbarliyi, fakiiltalsri,
kafedralar va digar b6lmalari ils qarsiliqh slagads hall edir.

6.3. Kitabxana ali tohsil miisssisasinin idarsetms ve koordinasiya magverst¢i orqanlarinda, elmi surasinda,
redaksiya-nasriyyat surasinda ve diger idarsetma strukturlarinda tamsil olunur.

6.4. Kitabxana 6z fsaliyystinds elmi-texniki informasiya orqanlari, digsr kitabxanalar, arxivlsr, nasriyyatlar, miixtslif
miiassisa, tagkilat va idaralarls dovlst programlar ve miigavilsler asasinda garsihigh slags yaradir.

7. Kitabxananin maliyyslasdirilmasi manbalari ve maddi-texniki teminati masalalari

7.1. Kitabxana ali tahsil miisssisesinin biidcasi, qazanilmis qrantlar ve gqanunvericiliys zidd olmayan digsr maliyys
manbalsri hesabina maliyyslasdirilir.

7.2. Ali tohsil miisssisasinin rahbarliyi:

7.2.1. kitabxanani maliyyslssdirir ve qanunvericilik ¢ar¢ivasinds onun maliyys faaliyystins nazarst edir;

7.2.2. kitabxananin komplektlagdirilmasinin zemanatli maliyyslesmasini temin edir;

7.2.3. qiivvads olan normativ aktlara uygun olaraq, kitabxanani elektron-informasiya, surat¢ixarma, kommunikasiya
texnikasi, zaruri avadanlq ve materiallarla, elaca ds internets ¢ixisla temin edir.

8. Kitabxananin rahbarliyinin ve amakdaglarinin masuliyysti

8.1. Kitabxananin rahbearliyi vo smakdaslar kitabxananin fondunun ve informasiya resurslarinin qorunmasina,
kitabxanaya ayrilmis maliyys vasaitinin teyinati {izrs xarclanmasins, maddi-texniki bazadan ssmarsli istifads edilmasina
gora cavabdehlik ve masuliyyst dasiyirlar.

8.2. Kitabxananin direktoru kitabxananin qarsisinda duran maqsad va vazifslsrin hayata ke¢irilmasins, smayin
miihafizasinin taskilina ve tahliikesizliyinin temin olunmasina gérs masuliyyst dasiyir.

8.3. Kitabxananin direktorunun yazil va sifahi gostarislarinin icrasi kitabxananin smakdaslari ti¢iin macburidir.

8.4. Kitabxananin fonduna, informasiya resurslarina, maddi-texniki bazasina zarar vurmaqda giinahkar hesab edilan
kitabxananin rehbearliyi ve smakdaslar1 qanunla miisyysn edilmis qaydada masuliyyst dasiyirlar.

8.5. Kitabxananin smakdaslar kitabxananin fondunun ve informasiya resurslarinin ucotu, miihafizasi va istifadssi
qaydalarinin pozulmasina goérs qanunla miisyysn edilmis gaydada masuliyyat dasiyirlar.

8.6. Kitabxananin direktoru vazifays tayin ve veazifadsn azad edilsrken, qanunvericilikls miisyysn edilmis qaydada
kitabxananin fondunu va amlakini akt ssasinda tahvil-taslim edir.

9. Kitabxananin oxucularinin hiiquglari va vazifalari

9.1. Kitabxananin oxucularinin hiiquglar1 asagidakilardir:

9.1.1. kitabxananin fondundan, sorag-bibliografiya aparatindan, mslumat msnbslsrinin axtarisina ve slds
edilmassina dair msslshst xidmatindsn istifads etmak;

9.1.2. abonement va oxu zallarinda olan nasrlsri ve informasiya resurslarini alds etmak ve onlardan istifads etmak;

9.1.3. kitabxananin kegirdiyi tedbirlards istirak etmak.

9.2. Kitabxanadan istifads qaydalar1 va kitabxana tarafindan gostarilan xidmatlar bu Niimunavi 9sasnams, ali tahsil
miisssisasinin nizamnamsasi ve “Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu asasinda
miisyysnlasdirilir.



9.3. Oxucularin vezifslsri asagidakilardir:

9.3.1. kitabxanadan istifads edilmasi qaydalarina smsl etmak;

9.3.2. miivaqqati istifads {i¢lin verilan cap mshsullarina ve informasiya resurslarina qaygi ils yanasmaq, onlarin
yararsiz hala salinmasina ve ya itirilmasins yol vermamak;

9.3.3. nasr mahsullarini ve informasiya resurslarini gsbul edsrken, onlarin qiisursuz olmasina smin olmaq ve har
hansi bir négsan askar etdikds, bu haqda dsrhal kitabxananin smskdaslarina mslumat vermak;

9.3.4. vahid oxucu biletins ssasen, abonementdsn miiveqqgati istifads {i¢iin slds etdiklari cap mahsullarinin
formulyarini imzalamag;

9.3.5. abonementdsn miivaqgpati istifads ticiin alds etdiklari cap mahsullarini tadris ilinin sonunda qaytarmag;

9.3.6. ali tahsil miisssisasini bitirdikds ve ya basqa ali tahsil miiassisesins kociiriildiikds, qeydiyyat kitabcasinda
kitabxanaya maxsus ¢ap mahsullarinin olmadig: barads geyd aparilmis dovriyys veragasini teqdim etmak.

9.4. Oxucular kitabxananin faaliyystinin tablig edilmasins va qiymatlandirilmasina calb oluna bilarlar.

Azarbaycan Respublikasi Nazirlsr Kabinetinin
2016-c1 il 5 iyul tarixli 266 nomrali garari il
ToSDIQ EDILMISDIR

2 nomrali slavs

Umumi tahsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi 9sasnamasi
1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Niimunavi 9sasnama Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci il 6 oktyabr tarixli 3072 nomrsli
Serancamu ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda kitabxana-informasiya sahssinin 2008-2013-cii illsrds inkisafi
tizre Dovlat Programi”nin hayata kecirilmasi tizra Tadbirler Planinin 2.5.1-ci yarimbandina ssassn hazirlanmisdir va
tabeliyindan, miilkiyyst néviindsn ve tsskilati-hiiqugi formasindan asii olmayaraq, Azsrbaycan Respublikasinin
arazisinde yerlsgen biitiin timumi tshsil miisssisalarinin kitabxanalarinin (bundan sonra — kitabxana) fasaliyystini
tonzimlayir.

1.2. Umumi tahsil miisssissnin kitabxanasi (bundan sonra - kitabxana) tadris ve terbiys prosesinin informasiya
teminatini hayata kegiran, biliyi, elmi, madsniyysti yeni metodlarla tablig edsn, ¢cap mahsullarimi va elektron resurslari
toplaylb miihafize edsn, onlarin miisllim ve sagird kontingenti tarafinden sistemli istifadesini tagkil edsn sosial
institutdur.

1.3. Kitabxana, minimum kitabxana fondu (azkomplektli imumi tahsil miiassisssinds 500, tamkomplektli imumi
tahsil miiassisasinda 1000 ¢ap vahidindsn az olmamagla), miivafiq saha (oxu zali va fond {i¢iin otaqlar), avadanlq vs kadr
potensiali olduqda, miiassisanin struktur bélmasi kimi onun infrastrukturuna daxil edilir.

1.4. Kitabxana 6z faaliyystinds Azsrbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana
isi haqqinda” ve “Tshsil haqqinda” qanunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin fsrman ve ssrsncamlarini,
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlsr Kabinetinin gsrar ve serencamlarini, Azsrbaycan Respublikasi Elm ve Tohsil
Nazirliyinin smrlsrini, kollegiya gararlarini, struktur bolmassi oldugu {imumi tshsil miisssisesinin nizamnamasini va bu

Niimunasvi 9sasnamsani rahbar tutur.

1.5. Bu Niimunavi ©9sasnama har bir kitabxana {i¢iin fordi 9sasnamanin hazirlanmasinda asas hesab olunur.

1.6. Kitabxananin fondundan ve informasiya resurslarindan biitiin oxucular ve istifadscilsr (bundan sonra -
oxucular) tarafindan tam istifads edilmssi {i¢iin miivafiq sarait yaradilir.

1.7. Kitabxana, tarkibindas faaliyyst gostardiyi {imumi tahsil miisssisasinin adini tam sakilds aks etdirsn kitabxana
stampina malikdir.

2, Kitabxananin faaliyyatinin asaslar1

2.1. Kitabxana timumi tshsil miisssisesinin telim-tarbiys prosesinds fsal istirak edir, miisllim ve sagird
kontingentinas, valideyn-miisllim assosiasiyalarinin iizvlarine kitabxana xidmetlari gostarir. Hamin xidmsatler kitab
fondunun, dovri nasrlarin, elektron resurslarin va s. oxuculara taqdim edilmasi vasitasils hayata kegirilir.

2.2. Kitabxana goriilan islarin mazmununu, fondunu vs informasiya resurslarini iimumi tahsil miisssisasinin maqsad
ve vazifslarins, oxucularin informasiya telsbatina uygun olaraq taskil edir.

2.3. Kitabxananin fonduna asagidakilar daxildir:

2.3.1. darsliklsr, dars veasaitlari;

2.3.2. tadris-metodik adabiyyat;

2.3.3. elmi-pedaqoji adsbiyyat;

2.3.4. badii adabiyyat;

2.3.5. universal mazmunlu kitablar (ensiklopediyalar, malumat kitablari, soraq kitabgalari, bibliografik nasrlar);

2.3.6. dovri nasrler (d6vri nasrlarin say1 imumi tahsil miisassisasinin néviindan, sagird kontingentinin sayindan va
milli tarkibindsn asili olaraq miisyysnlasdirilir);

2.3.7. miisllim tictin metodik vasaitlar;

2.3.8. elektron resurslar;

2.3.9. digerlari.



3. Kitabxananin idars olunmasi

3.1. Kitabxananin idars olunmasi bu Niimunavi 9sasnamays va imumi tahsil miisssisasinin nizamnamasins uygun
olaraq hayata kegirilir.

3.2. Kitabxana timumi tahsil miisssisssinin direktoruna tabedir ve direktor kitabxana xidmstinin teskilins ve bu
xidmsatin keyfiyystli olmasina gors masuliyyst dasiyir.

3.3. Kitabxananin faaliyysti ii¢iin lazimi saraitin yaradilmas: ve fsaliyystine nszarst iimumi tshsil miisssisasinin
direktoru tarafindsn hayata kegirilir.

3.4. Kitabxanaya rahborlik 6z isins géra masuliyyst dasiyan kitabxananin miidiri (vs ya kitabxanac1) tersfindsn hayata
kecirilir.

3.5. Kitabxananin miidiri (ve ya kitabxanaci) imumi tahsil miisssisasinin direktoru tsrsfinden ganunla miisyysn
edilmis qaydada vezifeys teyin ve vezifedsn azad olunur vs isladiyi miiddstds miisssisenin pedaqoji kollektivinin tizvii
hesab edilir.

3.6. Kitabxananin miidiri (ve ya kitabxanagc1) timumi tahsil miisssisasinin Pedaqoji Surasinin tarkibins daxil edilir.

3.7. Kitabxananin stat vahidlarinin miisyysnlasdirilmasi Azarbaycan Respublikasi1 Nazirlsr Kabinetinin 1996-c1 il 26
may tarixli 59 némrali gerari ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi ibtidai, ssas, orta {imumtahsil maktablsrinin,
liseylarin ve gimnaziyalarin rahbar iscilerinin, inzibati-tasarriifat, tadris, yardimgi ve xidmat iscilari heystinin niimunavi
statlar1”na uygun olaraq hayata kegirilir.

3.8. Kitabxananin is¢ilari ils smak miinasibatlari Azsrbaycan Respublikasinin ©mak Macallasins uygun tartib edilmis
amak miiqavilssi asasinda tenzimlanir.

3.9. Kitabxananin is¢ileri Azarbaycan Respublikasinin 9mak Macallssine uydun olaraq attestasiyadan kegirilirlar.

4. Kitabxana isinin elmi-metodik va kadr taminat1

4.1. Azarbaycan Respublikasinin Elm va Tohsil Nazirliyi sisteminda faaliyyat géstaran imumi tahsil miiassisalarinds
kitabxana isinin elmi-metodik teminati onlarin elmi-metodik slagslandirms markazi statusuna malik olan Azasrbaycan
Respublikasi Elm ve Tohsil Nazirliyinin Respublika Elmi Pedaqoji Kitabxanasi tarafindsn hayata kegirilir.

4.2. Kitabxananin kadr teminatinda pess iizrs ixtisas tahsili olan saxslars tistiinliik verilir. Miistasna hallarda, miivafiq
peso-ixtisas tahsili olmayan, lakin yiiksak tacriibays ve kitabxanada coxillik is stajina malik olan miitexassisler da
kitabxanada islays bilarlar.

5. Kitabxananin hiiquq v vazifalari

5.1. Kitabxananin hiiquqglar asagidakilardur:

5.1.1. nizamnamsasinds gosterilon maqsad ve vezifslerin hayata kecirilmasi {sullarini ve formalarini
miisyysnlasdirmak;

5.1.2. kitabxana fondunun komplektlasdirilmasini qanunvericilikls qadagan olunmayan miixtslif manbalsr hesabina
hayata kecirmak;

5.1.3. cap mahsullarini ve digar informasiya dasryicilarini slds etmsak;

5.1.4. “Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci maddssins ssasan, kéhnslmis ve ya
yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunla miisyysn olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

5.1.5. “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu maddasins asassn, oxuculardan itirilmis
Ve ya yararsiz vaziyyats salinmis kitabxananin fonduna maxsus ¢ap ssarlsrinin ve diger materiallarin miivafiq ¢ap sasarlari
ve materiallarla svez edilmssini, bu miimkiin olmadiqda, vurulmus ziyana gérs yeni qiymatlandirms smsallar1 nazsrs
alinmagla (Azarbaycan Respublikasi Nazirlsr Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 némrali garari ils tesdiq edilmis
“Borclarin icra geydlari ssasinda miibahisasiz qaydada alinmasina asaslanan ssnadlsrin Siyahisi”nin 26-c1 hissssins
uygun olaraq), onlarin qiymatinin 10 misli mablaginds vesaitin 6dsnilmasini talab etmak;

5.1.6. kitabxana birliklsrinin yaradilmasinda istirak etmak maqsadi ils beynslxalq kitabxana taskilatlar ils slaga
yaratmag, kitabxana, biblioqrafiya vs informasiya sahasinds kegirilon tadbirlsrds istirak etmak;

5.1.7. Azarbaycan Respublikasinin milli-madsni sarvetlar reyestrina daxil olmayan ¢ap msahsullarini ve diger
materiallar bir kitabxanadan basqasina avazsiz vermak;

5.1.8. sanadlasmes islerini aparmagq, plan ve hesabat hazirlamagq, 6z faaliyysti ve diger masalsler haqqinda aidiyyati
organlara malumat va hesabat vermak.

5.2. Kitabxananin vazifslari asagidakilardir:

5.2.1. oxucularin madaniyyst tesisatlarindan ve madani sarvatlardsn istifads etmak hiiquqglarini, habels malumat
alds etmak azadhgini tamin etmak, kitabxananin fondundan istifads etmasi {i¢lin onlara har ciir sarait yaratmag;

5.2.2. oxucularin informasiya axtarisina yardim etmsak ve onlar tarafindsn bu informasiyanin secilmasini ve tanqidi
giymatlandirilmasini 6yranmak;

5.2.3. kitabxana kollektoru, kitab ticarsti miisssisalari, nasriyyat orqanlarn ilo ve ayri-ayri sexslerls miivafiq
ambaliyyatlar aparmagq, habels 6lkadaxili kitab miibadilasini temin etmak;

5.2.4. adsbiyyati elmi ve texniki cahatdsn isloamak;

5.2.5. kitabxananin fonduna daxil olan ¢cap mahsullarinin ve elektron resurslarin geydiyyatini temin etmak;

5.2.6. kitabxananin fondunun ugot kitabinda miinteszem qgeydlsr aparmag;

5.2.7. kitabxananin fonduna daxil olan ¢cap mahsullarinin va elektron resurslarin snanavi va elektron kataloglarini
tortib etmak;

5.2.8. malumat-biblioqrafiya aparatini ve elektron malumat bazasini yaratmag;

5.2.9. kitabxanaya daxil olan dévri nasrlsrin miivafiq tesnifata uygun kartotekasini yaratmag;



5.2.10. yeni adsbiyyat haqqinda oxuculara miintszem olaraq mslumat vermak (yeni kitablarin sargisini kecirmsak,
yeni daxil olan adsbiyyata dair biilletenlsr hazirlamaq vs s.);

5.2.11. kitabxanalararasi1 abonement ve elektron texnologiyalardan istifads imkanlarini genislandirmak;

5.2.12. yeni kitabxana vs informasiya texnologiyalarinin tatbigini temin etmak;

5.2.13. kitabxana xidmatinin ssviyyssini miintszem olaraq artirmag;

5.2.14. cap mahsullarinin vs elektron resurslarin miihafizasini, saxlanilmasini vs istifads olunmasini taskil etmak;

5.2.15. kitabxananin fondunun komplektlssdirilmasini ve ugotunun aparilmasini taskil etmak, mszmunca kéhnaslmis
ve ya istifadays yararsiz adsbiyyatin fonddan vs inventar kitabindan ¢ixarilmasini ssnadlasdirmak;

5.2.16. bibliografik malumatlar hazirlamag;

5.2.17. tematik va yeni adabiyyata dair sargilar kecirmak;

5.2.18. miitalis madaniyystini formalasdiran kitabxana-biblioqrafiya biliklsrini sagirdlar arasinda tablig etmak;

5.2.19. yeni xidmat novlarini oxucular arasinda tablig etmak;

5.2.20. maddi-texniki techizat1 yaxsilasdirmag;

5.2.21. texniki ve yangin tahliikssizliyi, sanitariya-gigiyena normalarina riayst etmak;

5.2.22. “informasiya giinii”, “miisllim giinii”, “sinif giinii” adl tedbirlari tagkil etmak;

5.2.23. ayda bir dafs kitabxanada sanitariya giinii kecirmak.

5.3. Elektron kitabxananin yaradilmasi istiqgamatindas kitabxananin vazifslsri asagidakilardir:

5.3.1. miivafig program taminati asasinda elektron kataloq yaratmag;

5.3.2. elektron kataloqun hazirlandigi proqramdaki yeniliklsri miintszem olaraq izlemsak, dayisikliklari kitabxananin
fonduna vs kataloga slave etmak;

5.3.3. kitabxana-informasiya texnologiyalar1 sahasinds yeni biliklars yiyslanmak;

5.3.4. multimedia materiallarinin, elektron dasiyicilarda (CD, DVD va s.) olan darsliklarin (darslik komplektlarinin) ve
miixtslif tadris sdsbiyyatinin sistemlasdirilmasini, gorunmasini vs tadris prosesinda istifadssini temin etmak;

5.3.5. informasiya teminatini hayata ke¢irmak maqsadi ils internet sebakslarinas qosulmag;

5.3.6. kitabxananin web-saytini yaratmagq, elektron tinvanin1 agmag;

5.3.7. Respublika Elmi Pedaqoji Kitabxanasinin kitabxana fondundan morkszlssdirilmis DATA (elektron resurslar)
morkazi vasitasils istifads etmak.

6. Kitabxananin iscilarinin hiiquq vs vezifslari

6.1. Kitabxananin is¢ilsrinin hiiquqlar asagidakilardir:

6.1.1. pedaqoiji isci statusuna malik olmag;

6.1.2. normal ve tahliikssiz is saraiti ils tamin olunmag;

6.1.3. saraf va layagatine hérmatls yanasiimasini talsb etmak;

6.1.4. imumi tahsil miisssisasinds avazcilik yolu ils 6z ixtisasina uygun pedaqoji faaliyyst géstarmak;

6.1.5. seckili vazifsalars secmak va segilmak;

6.1.6. alava tahsil almag;

6.1.7. miisyyen edilmis qaydada miikafatlandirilmagq vs taltif olunmag;

6.1.8. milli kurikulumun tatbiqi ils bagh kegirilon tadbirlards istirak etmak;

6.1.9. kitabxanani digar teskilatlarda temsil etmak.

6.2. Kitabxananin isc¢ilsrinin vezifslari asagidakilardir:

6.2.1. daxil olan adsbiyyatin gsbulunu ve kitabxananin fondunun u¢otunu aparmag;

6.2.2. kitabxananin fondunun vs kataloglarinin elmi ssaslarla teskilini tsmin etmak;

6.2.3. informasiya dasiyicilarinin saxlanilmasini, sistemlasdirilmasini ve yerlasdirilmasini temin etmak;

6.2.4. kitabxananin fondunu ve smlakini goruyub miihafizs etmak;

6.2.5. oxuculara gostarilen informasiya-bibliografiya ve kitabxana xidmatlsrini miintszam olaraq tekmillasdirmak;

6.2.6. kitabxananin is rejimins smsl etmak;

6.2.7. professional biliklsrini v is bacarigini miintazam olaraq takmillasdirmak;

6.2.8. imumi tahsil miiassisesinin apardig: tadris va tarbiys islerine kdmak etmak magsadi ils miivafiq bibliografik
gostaricilsr, adsbiyyat siyahilar1 hazirlamag;

6.2.9. mixtalif yas qrupuna daxil olan oxucular iiglin uygun adsbiyyati ve informasiya resurslarini
miisyyanlasdirmak;

6.2.10. kitabxananin resurslarindan va informasiya texnologiyalarindan istifads qaydalarin1 oxuculara izah etmak,
oxucularin talabi asasinda lazimi informasiyani onlarin elektron tinvanina géndsrmak;

6.2.11. asagidak: hesabatlar1 va sanadleri hazirlayaraq, tasdiq edilmasi ti¢lin iimumi tahsil miisssisasinin direktoruna
taqdim etmak:

6.2.11.1. mévcud forma ssasinda (Bak: Sshari iizre Tohsil idarssi ve ya regional tahsil idarsleri vasitssils) darslik
(darslik komplekti) fondu haqqinda Azsrbaycan Respublikasinin Elm ve Tohsil Nazirliyina, Respublika Elmi Pedaqoji

Kitabxanasina ve diger taskilatlara géndarilen illik hesabatlarl;ng

6.2.11.2. kitabxana haqqinda ssasnamanin va kitabxanadan istifads qaydalarinin layihslarini;

6.2.11.3. kitabxananin strukturunun vs stat cadvslinin layihslsrini;

6.2.11.4. plan-ugot senadlarini;

6.2.11.5. texnoloji sanadlari.

6.3. Kitabxanacilara bilavasita kitabxana, pedaqoji ve tarbiys islari ilo bagh olmayan islsrin tapsirilmasina icazs
verilmir.

7. Oxucularin hiiquq va vazifalari



7.1. Oxucularin hiiquglar asagidakilardir:

7.1.1. kitabxananin fonduna daxil olan informasiya resurslarina dair tam malumat alds etmak;

7.1.2. kitabxananin soraq-biblioqrafiya aparatindan istifads etmak;

7.1.3. malumat manbalarinin axtarisina vs slds edilmasins dair maslshat almag;

7.1.4. abonement va oxu zallarinda saxlanilan cap resurslarindan ve digsr informasiya dasiyicilarindan istifads
etmoak;

7.1.5. kitabxananin kegirdiyi tedbirlards istirak etmak.

7.2. Oxucularn kitabxanadan istifads hiiquglarin1 mshdudlasdirmaq qadagandar.

7.3. Oxucularin vezifslari agsagidakilardir:

7.3.1. kitabxanadan istifads qaydalarina riayst etmak;

7.3.2. kitabxananin inventar ve avadanliglarini qorumag, ¢ap vs elektron resurslari ils ehtiyath davranmag;

7.3.3. nasr ve elektron mahsullarini gabul edarkan, onlarin qiisursuz olmasina smin olmaq ve har hansi bir ndgsan
askar etdikds, desrhal bu barads kitabxananin emskdaslarina mslumat vermsak;

7.3.4. kitabxananin resurslarindan har dafs istifads etdikds, kitabxanadaki sexsi oxucu formulyarim imzalamaq (1-4-
cii sinif sagirdlsri istisna olmagla);

7.3.5. kitabxananin resurslarin1 geyd olunmus vaxtda geri qaytarmag;

7.3.6. maktabi dayisdikds vs ya bitirdikds, kitabxananin fondu ils yekun hesablasma aparmagq.

7.4. Kitabxananin fonduna daxil olan cap va informasiya resurslarindan istifads qaydalar asagidakilardir:

7.4.1. abonement vasitasils kitabxananin ¢ap resurslari evds istifads etmak {i¢lin gotiiriils bilar;

7.4.2. evs gotiiriilan resurslardan istifads miiddsti asagidaki kimi miisyysnlesdirilir:

7.4.2.1. darslik, dars vesaiti — bir tadris ilj;

7.4.2.2. elmi-populyar va badii adabiyyat — bir ay;

7.4.2.3. dovri ve cox istifads olunan nasrlar - 15 giin;

7.4.3. har hansi bir resursa diger oxucular tersfindan tslsbat olmadigda, bu Niimunavi 9sasnamsnin 7.4.2-ci
yarimbandi ils miisyysn edilmis miiddst uzadila bilsr;

7.4.4. oxu zalinda istifads {i¢lin nazards tutulan resurslardan, o climladan giymsatli va soraq xarakterli informasiya
resurslarindan yalnmiz kitabxana daxilinds istifads edilir;

7.4.5. bir kompiiterds eyni zamanda iki nafsrdan artiq istifadscinin islemasins icazs verilmir;

7.4.6. internetin pullu resurslarindan istifads edilmasinas icaza verilmir.

8. Miiallim va valideynlarin kitabxana ils amakdashg:

8.1. Miisllimlar, valideynlar vo Valideyn-Miiallim Assosiasiyalar1 kitabxananin informasiya resurslarinin artirillmasina
ve kitabxana terafindan tagkil olunan tedbirlesrin kecirilmasins kémaklik eds bilarlar.

9. Kitabxananin maddi-texniki bazasi vo is rejimi

9.1. Kitabxananin maddi-texniki bazasina asagidakilar daxildir:

9.1.1. kitabxananin fonduna daxil olan ¢cap mahsullar1 vs elektron resurslar;

9.1.2. miivafiq kitabxana texnikasi (oxucu formulyarlari, kartockalar, inventar kitablari vs s.);

9.1.3. elektron kitabxana proqrams;

9.1.4. texniki avadanlqlar (¢oxaldici ve suratcixaran aparatlar, kompiiter va s.);

9.1.5. tahliikssizlik texnikasi ve yangindan miihafizs vasitslari;

9.1.6. miivafiq sanitariya-gigiyena normalarina cavab veran otaqlar (kitabsaxlayici, abonement, oxu zali).

9.2. Kitabxananin direktoru (vs ya kitabxanagi) vezifays tayin ve vezifsdan azad olunarksn, ganunla miisyysn edilmis
gaydada kitabxananin fondunu ve smlakini akt asasinda tahvil-taslim edir.

9.3. Kitabxananin is rejimi moévcud amsak qanunvericiliyi vo imumi tshsil miisssisasinin nizamnamssi ila
miisyyanlasdirilmis daxili nizam-intizam gaydalarina miivafiq sakilds temin edilir.

9.4. Kitabxanada kitabxana isi ils slagasi olmayan tadbirlarin kecirilmasins icazs verilmir.

ISTIFADS OLUNMUS MONBS SONSDLORININ SiYAHISI

1. 19 aprel 2022-ci il tarixli 165 nomrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarar (“Xalq” qazeti, 23 aprel 2022-ci il, 84,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ciil, 4, madds 412)

2. 21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 némrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarar1 (Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin rasmi internet sayti, 23 dekabr 2022-ci il , Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, 12, madda
1552)

QOSRARA EDILMiS DOYiSIKLIK VO SLAVOLORIN SiYAHISI

i}

21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 nomrali Azsrbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qarar1 (Azarbaycan Respublikasi1 Nazirlar
Kabinetinin rasmi internet sayti, 23 dekabr 2022-ci il, Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, 12, madds 1552 ) ils 1
nomralislava - “Ali tehsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi9sasnamasi’nin 1.3-cii bandinds “Tahsil Nazirliyinin” sézlari “Elm va Tahsil
Nazirliyinin” s6zlasri ils svaz edilmisdir.

2
L2l 21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 nomrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Qarar1 (Azarbaycan Respublikasi1 Nazirlar

Kabinetinin rasmi internet sayti, 23 dekabr 2022-ci il, Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, 12, madds 1552) ils 2
noémralislave - “Umumi tohsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi 9sasnamasi’nin 1.4-cii (ikinci halda), 4.1-ci (har iki halda) bandlsrinda va
6.2.11.1-ci yarimbandinds (ikinci halda) “Tshsil” s6zii “Elm va Tahsil” sézlari ils avez edilmisdir.


https://e-qanun.az/framework/49466
https://e-qanun.az/framework/53014
https://e-qanun.az/framework/53014
https://e-qanun.az/framework/53014

3 19 aprel 2022-ci il tarixli 165 nomrali Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qsrar1 (“Xalq” gazeti, 23 aprel 2022-ci il, 84,
Azarbaycan Respublikasimin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, 4, madds 412) ils 2 némrslislavs - “Umumi tahsil miiassisasinin kitabxanasinin
Niimunavi 9sasnamasi’nin 6.2.11.1-ci yarimbandinds “sahar, rayon tahsil idaralsri, sobslari” sozlsri “Baki Saheri iizrs Tahsil idarasi vs ya regional
tahsil idaralari” sozleri ils avez edilmisdir.


https://e-qanun.az/framework/49466

