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“Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi haqqinda 9sasnama”nin 8.1-ci bandini ve 16-c1 hissasini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikasi
Tahsil Nazirliyinin Kollegiyas: QORARA ALIR:

1. “Ali tohsil miiassisalarindas kafedra miidiri, dekan ve dekan miiavini vazifslarinin tutulmasi Qaydalar1” tasdiq edilsin (slavs olunur).

2. Elm, ali va orta ixtisas tahsili sobasi (Y.Piriyev) garardan irsli galon tadbirlarin hayata kecirilmasini temin etsin.

3. Bu gararin ali tahsil miuiassisalarine gondarilmasi, elace ds “Azsrbaycan miiallimi” gazetinds darc edilmasi ve nazirliyin internet sahifasinds
yerlasdirilmasi informasiya s6basina (E.Sliyev) havals olunsun.

4. Nazirliyin Hiiquq sobasins (S.Kazimov) tapsirilsin ki, bu Qararin 3 giin miiddstinds Azsrbaycan Respublikasinin Hiiquqi Aktlarin Dévlst
Reyestrina daxil edilmsasi tigiin Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyins taqdim olunmasini tamin etsin.

5. Qararin icrasina nazarat nazir miiavini C.Bayramova havals edilsin.

Kollegiyanin sadri,
Nazir Mikayil Cabbarov

Azarbaycan Respublikast
Tshsil Nazirliyinin Kollegiyasinin
15.11.2017-ci il tarixli, 5/5 nomrali
Qarart ils tasdiq edilmisdir

Ali tohsil miiassisalarinds kafedra miidiri, dekan va dekan miiavini vazifalarinin tutulmasi
QAYDALARI
I. Umumi talablar

1.1. Bu Qaydalar “Tahsil hagqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununun 29.0.32-ci maddasina uygun olaraq hazirlanmigdir ve miilkiyyst
formasindan asili olmayaraq biitiin ali tehsil miisssisalarines samil edilir. Dovlst sirri va tahliikssizliyinin tamin olunmasi maqgsadi ils xiisusi tayinath ali
tohsil miisssisalari nizamnamsalsri ils bu Qaydalar arasinda ziddiyyst yarandig: halda 6z nizamnamesalsrini asas gotiirtirlsr.

1.2. Ali tohsil miiassisalsrinds kafedra miudiri ve fakiilts dekan vazifslarinin tutulmasi miisabigs yolu ils hayata kegirilir. Miisabiganin naticasina
asasan hamin vezifslars secilmis soxslorle igagotiiren arasinda smak miinasibatlari 5 il miiddastins baglanmis smak miiqavilssi ile tenzimlsnir.

1.3. Ali tohsil miiassisasi tarafindan kafedra miidiri va fakiilte dekani vazifelsrins vakansiya yarandigi giindsn 1 aydan gec olmayaraq, smak
miiqavilssinin miiddsti basa catan vazifslers iss hamin miiddstin basa ¢atmasina 2 ay qalmis vazifslerin tutulmasi ils bagh miisabigs elan olunur.
Sanadlarin teqdim olunmasina va miisabiganin kegirilmasina har birina 1 ay olmagla vaxt ayrilir. Miisabiganin vaxtinda elan olunmasina va (va ya)
tizrsliz ssbabdan vaxtinda kecirilmamasins gors ali tahsil miiassisasinin rektoru intizam masuliyysti dasiyir.

1.4. Kafedra miidiri ve fakiilte dekani vezifslarini tutmagq tictin ali tshsil miisssisasi terafindsn kiitlavi informasiya vasitslsrinds v ali tahsil
miiassisasinin internet sshifasinds miisabigs elan edilir.

1.5. Kafedra miidiri ve fakiilts dekani vazifslerine namizadlar tahsil sahasinds qanunvericilik, o citimladan Tahsil sahasina aid olan qullugcu
vazifslarinin Vahid Tarif-ixtisas Sorgu Kitabgasi ils bu Qaydalarla, ixtisas talsbleri, smak funksiyalari ils tanis olur va elan dsrc olundugdan sonra
nazards tutulan miiddstds miisabiqads istirak etmak {i¢lin arizs ils ali tehsil miisssisesinin rektoruna miiracist edirler. Biitiin hallarda bir sexsin eyni
zamanda kafedra miidiri ve dekan vezifssini icra etmasina yol verilmir.

1.6. Miisabigs asagidaki timumi gartler ssasinda aparilir:

1.6.1. kafedra miidiri vezifesine miivafiq kafedranin profilina uygun pese-ixtisas hazirhgina, elmi ad va elmi daracalsrs, an az1 5 il elmi-pedaqoji
tacriibays malik Azarbaycan Respublikas1 vatandaslari, hamginin mévcud qanunvericiliyin telablari gozlanilmakls xarici 6lks vatandaslar istirak eds
bilerlar;

1.6.2. dekan vazifssins fakiiltads kadr hazirhgi aparilan ixtisaslara uygun, sn azi 5 il elmi-pedaqoji tacriibays ve pesa-ixtisas hazirhgina, elmi ad ve
elmi dsracays malik Azarbaycan Respublikasi vetandaslari, hamginin xarici 6lks vetendaslari istirak eds bilarlar. Eyni sexs eyni ali tahsil miisssisesinda
dekan vazifasins ardicil olaraq 2 dsfadan artiq segils bilmaz.

1.6.3. “Tahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 30.8-ci maddssina asasan dovlst tahsil miisassisasinds akademik vs inzibati
vazifslerin tutulmasimnin yas haddi Azerbaycan Respublikasinin Nazirlsr Kabineti torafinden miisyysn edilir. Bu yas haddins catan pedaqoji iscilerin
akademik ves inzibati vazifs tutmamagq sarti ils, tahsil miisssisasinin tadris ve elmi faaliyystinds tam istirak etmsk hiiququ temin edilir;

1.6.4. Badan terbiyssi vo idman, incesenat, musiqi temayiillii kafedralarin miidiri va ya miivafiq fakiiltalorin dekani vazifssini tutmaq tgiin
miisabiqads bu Qaydalarin 1.6.1-1.6.3-cii yarimbandlerinds geyd olunan talsblars uygun gelen saxslarls yanasi hemin ixtisaslar tizrs elmi dsracasi va
ad1 olmayan, lakin hamin sahads dovlst taltifleri olan sexsler da istirak eds bilarlar.

1.7. Kafedra miidiri vs fakiilts dekani vazifslsrini tutmagq ti¢iin namizadlsrin gostsricilsri hamin vazifenin tslsblerins uygun gslmadikds ve ya
arizanin verilms miiddsti pozulduqda ssnadlarin gabulundan imtina olunur.

1.8. Namizad arizasini seckiya gadar istanilan vaxt geri gotiirs bilar.

1.9. Kafedra miidirinin va dekanin faaliyystins bu Qaydalarin 1.2-ci bandinds nszsrds tutulmus miiddstdsn svval xitam verildiyi ve ya elan
olunmus miisabigs bas tutmadig: hallarda ali tehsil miisssisasi rektorunun amri il kafedra miidiri vazifssinin icrasi kafedranin smskdagslarindan
birina, dekan vazifssinin icrasi iss dekan miiavinins va ya fakiiltanin terkibindaki kafedralardan birinin bu Qaydalarin 1.6-c1 bandinds qoyulan talablari
o6dayan amakdasina miiveqgati (ii¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq havals olunur. Hamin vazifslars névbati miisabigs bu Qaydalarin 1.3-cti bandinin
talablari gozlenilmakls elan olunur.

1.10. Dekan vazifasini icra edsn saxs, vazifani icra etdiyi miiddstds kafedra miidiri v ya dekan vazifslarinin tutulmasi ils bagh miisabigads istirak
eds bilmaz. Kafedra miidiri vezifssini icra edsn gexs dekan vazifslerinin tutulmast ils bagh miisabiqads istirak eds bilsr.



1.11. Kafedra miidiri v dekanin smak funksiyalar1 Tahsil sahasina aid olan qulluggu vezifslsrinin Vahid Tarif-ixtisas Sorgu Kitabgasina uygun
olaraq miivafiq vazifs talimatlari ils tanzimlanir.
1.12. Bu Qaydalar 2018-ci il 15 fevral tarixindsn qiivvays minir.

2. Kafedra miidiri va dekan vazifalarinin tutulmasi qaydalar:

2.1. Kafedra miidiri ve ya dekan vazifssini tutmaq ti¢lin miisabiqada istirak etmak istoeyan namizadin srizasi ve bu Qaydalarin 2.3-cii bendinds
gostarilan senadleri bu Qaydalarin 1.4-cii bendinds gostarilon miiddst gozlenilmakls ali tahsil miisssisssinin rektorunun dsrkenari ile miisabigsnin
kegirilmssi tigiin ali tehsil miisssisesinin katibliyins gondarilir.

2.2. Namizadin srizasins asagidaki ssnadlsr slavs edilir:

2.2.1. kadrlar ugotunun saxsi veraqgasi;

2.2.2. terctimeyi-hal;

2.2.3. ali tahsil, elmi daraca va elmi ad haqqinda senadlerin surstlari;

2.2.4. elmi ve elmi-metodiki islarin siyahisy;

2.2.5. kafedra miidiri ve fakiilte dekaninin miivafiq struktur b6lmanin inkisafi ile bagh platformasi.

2.3. Miisabiga elan olunan miisssisada ¢alisan namizadlar iss yalniz bu Qaydalarin 2.2.3-2.2.5-ci yarimbandlarinds geyd olunan sanadlari taqdim
edir.

2.4. Kafedra miidiri fakiilts Elmi Surasinin, fakiiltse dekani iss fakiilte smakdaglarinin (statda olan miisllimlar, o ciimladan ssas is yeri hamin ali
tohsil miisssisasinds olmagla 0,5 statla ¢alisanlar ve elmi iscilor) timumi iclasinda istirakgilarin 2/3 hissassinin istirak: ils gizli sssverms yolu ils
segilirlar.

2.5. Biitiin hallarda kafedra miidiri ve dekan vazifslsrins secilmak ti¢lin miivafiq olaraq fakiiltenin Elmi Surasinda ve ya fakiilts smakdaglarinin
timumi iclasinda (gizli sesvermadan svvel) miisabigads istirak edsn her bir namizadin pess-ixtisas hazirhg hagqinda mslumat ve miivafiq rayler
dinlsnilir. Har bir namizad pess faaliyysti ve miivafiq struktur b6lmsnin inkisafi ils bagh platformasi haqqinda ¢ixis edir.

2.6. Kafedra miidiri vezifssine namizadlarls bagh kafedranin rayini dyranmak {igiin onun iclasi taskil olunur. iclasa miivafiq fakiiltenin dekani
sadrlik edir. Kafedranin smekdaglarinin (statda olan miisllimler, o ciimladen smsak kitabcasi hemin ali tehsil miiassisesinds olmagla 0,5 statla
calisanlar ve elmi iscilar) 2/3 hissasi istirak etdiyi halda iclas salahiyystli sayilir. Kafedra iclasinin gararina ssasan sasverms agiq va ya gizli ola bilar.
Hamin iclasda hesr bir namizad hagqinda mslumat verilir, onlarin teqdim etdiyi ssnadlsr nszsrdsn kegirilarek arasdirilir, namizasdlsrin secki
platformasi dinlanilir ve sads ses coxlugu ils (50%-dsn goxu) garar gabul edilir. Namizadlar kafedranin iclasinda istirak etmslidir. Kafedranin garari
sadr terafinden imzalanir. Kafedranin miisbat rayi olmadigi halda da namizad fakiiltenin Elmi Surasinda seckids istirak eds biler.

2.7. Dekan vezifasina namizadlarls bagh fakiiltanin tarkibindas olan kafedralarin rayini 6yranmak ti¢iin onlarin iclaslari kegirilir. Namizadlarls bagh
har bir kafedrada kegirilan iclasa hamin kafedranin miidiri sedrlik edir. Kafedranin smakdaslarinin (statda olan miisllimlar, o ctimladan amak kitabgasi
hamin ali tshsil miisssisssinds olmagla 0,5 statla ¢alisanlar va elmi iscilar) 2/3 hissasi istirak etdiyi halda iclas sslahiyystli sayilir. Kafedra iclasinin
gararina asasan sasverms aciq va ya gizli ola bilar. Hamin iclasda har bir namizad haqqinda mslumat verilir, onlarin taqdim etdiyi sanadlar nazardsn
kecirilarak aragdirilir, namizadlerin secki platformasi dinlanilir ve sads sas ¢oxlugu ils (50%-dsn goxu) garar gsbul edilir. Kafedranin gerar1 sadr
torafinden imzalanir. Kafedranin miisbast rayi olmadigi halda da namizad fakiilts smakdaslarinin timumi iclasinda seckids istirak eds bilar.

2.8. Kafedra miidiri vs fakiilte dekani vazifssine namizadlar barads kafedralarin miivafiq raylari fakiiltsnin rahbasrins tsqdim olunur.

2.9. Dekan vazifasine secki ilo bagh fakiilts amakdaslarinin timumi iclasina ali tehsil miisssisasinin rektoru ve ya tadris islari tizre prorektor
(olmadig1 halda digar prorektorlardan biri) sadrlik edir. Fakiilts smakdaglarinin timumi iclasinin garari sadr terafinden imzalanir.

2.10. Miisabigads istirak edenlarin ad1 ve soyadi eyni sesverms biilletenina daxil edilir (Slavs 1).

2.11. Namizadin lehinas va aleyhins miinasibat biilletends adin garsisinda dairavi isareni qaralamagqla bildirilir. Har bir secici yalniz bir namizads
sos vers bilsr. Biilletends iki ve daha ¢cox namizadin adi ve soyadi qarsisinda dairsvi isars qaralandiqda vs ya heg biri qaralanmadiqda biilleten etibarsiz
sayilir.

2.12. Fakiilte Elmi Surasi va ya fakiilte emakdaslarmin {imumi iclas1 sasvermanin naticasini hesablamagq ti¢iin sssvermadan avval 3-5 nafsrdsn
ibarat hesablama komissiyasi secir. Hesablama komissiyasi biilletenlari iclas istirakcilar qarsisinda hesablayir, sssvermanin naticasini har bir namizad
ticlin ayriigda elan edir ve onun protokolu miivafiq olaraq fakiilts Elmi Surasi ve ya fakiilts smskdaslarinin timumi iclasi tersfindsn tesdiq olunub,
miisabiqa sanadlerins slavs edilir. Miisabiqgalarls bagh fakiilts Elmi Surasinin va fakiilts smakdaslarinin timumi iclaslari protokollasdirilir. Fakiilte Elmi
Surasinin va ya fakiilts smakdaslarmin timumi iclaslarinin gerarlari ile kafedra miidiri ve dekan vezifssine secilmis namizadls ali tahsil miisassisasinin
rektoru Azarbaycan Respublikasinin ©9mak Macallesina alave edilmis “©mak miiqavilssinin (kontraktin) niimunsvi formasi”’na uygun olaraq 5 il
miiddstins smak miiqavilssi baglayir ve miivafiq smr verir.

2.13. Miisabigads istirak etmsak {i¢iin arizs verilmadikds vs ya sssverms nasticasinds heg bir namizad se¢ilmadikds, miisabigs bas tutmamis hesab
olunur. Vakant olan hamin vezifalsrin tutulmasi {i¢iin bu Qaydalarin 1.9-cu bandins uygun olaraq 1 aydan gec olmayaraq yeniden miisabigs elan
olunur. Homin miisabigads svvalki namizadlar ds bu Qaydalarin talsblari gozlanilmakls yenidan istirak eds bilarlar.

2.14. Miisabiqgs ils slagadar sikaystlar elan dsrc olunan giindsn baslayaraq seckilsrdsn 10 giin keganadak ali tahsil miisssisasinin rektoruna,
tasis¢iya va ya mahkemays verils bilar.

2.15. Bu Qaydalarin talsblarinin pozulmast hallar askarlandiqda rektor seckilsrin naticslarinin lagvi ils bagh miivafiq amr verir.

2.16. Kafedra smakdaslarinin ve ya fakiilts Elmi Surasi tizvlerinin 2/3 hissasi miivafiq olaraq kafedra miidirinin ve dekanin vaxtindan avvsl
vazifslerindan azad olunmasi barads ali tehsil miisssisesinin rektoru qarsisinda vesatat qaldira biler. Homin vesatati tadris islari {izre prorektor dekan
ve kafedra miidiri, dekan iss kafedra miidiri barads qaldira bilar. Vasatats ali tehsil miisssisssinin Elmi Surasinda baxilir ve garar gsbul edilir.

2.17. Dekan miiavini fakiiltsnin profilina uygun baza tshsilli, an az1 3 il elmi-pedaqoji tacriibasi olan miitaxsssislar arasindan fakiilts dekaninin
toqdimat1 asasinda ali tahsil miisssisasinin rektoru tarafindsn tayin edilir ve onunla gqanunvericilikde nazards tutulmus qaydada smak miiqavilesi
baglanir.

2.18. Kafedra miidiri, fakiilts dekan1 va dekan miiavini ali tahsil miiassisesinin miivafiq kafedralarinda 0,5 stat vahidi ils professor-miisllim
vezifasini tuta bilarlar.

2.19. Ali tahsil miisssisasinin Elmi Surasi kafedralarin birlasdirilmasi haqqinda garar gabul etdikds, birlasdirilen kafedralardan sn az ikisinin
secilmis miidiri oldugu halda, yeni yaradilan kafedranin miidiri birlesdirilen kafedralarin miidirlsri arasindan gizli sasverms yolu ils segilir. Bu miidirin
secki miiddati kafedralar birlesdirilonadsk hamin saxs ticiin kegirilmis secki giiniindsn hesablanir. Birlesdirilan kafedralarin hec birinin secilmis miidiri
olmadiqda, kafedra miidiri vezifssini tutmaq ti¢lin bu Qaydalarin 1.3-cti bandinin tslsblari gozlsnilmskls miisabigs elan edilir. Miisabigs
kegiriloanadak yeni yaradilmis kafedranin miidiri vezifssinin icrasi rektorun amri ile miivaqgsati (ii¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq bu vazifays qoyulan
talablari 6daysn kafedra smakdaslarindan birins havals olunur. Har iki halda secki yeni yaradilan kafedranin daxil oldugu fakiiltanin Elmi Surasinda
aparilir. Birlesdirilen kafedralardan yalniz birinin secilmis miidiri oldugu halda yeni yaradilmis kafedraya hamin saxs smak miigavilssinin miiddati
bitanadsk rahbarlik edir.

2.20. Har hansi kafedra miistaqil kafedralara ayrildiqda, yeni yaradilmis kafedralarin birins svvslki kafedranin se¢ilmis miidiri miisabige miiddati
basa catanadak rahbarlik edir, diger kafedra (kafedralar) miidiri vezifesi ise miisabigs kegirilonadsk bu vezifeys qoyulan talablari 6deysn kafedra
amoakdaslarindan birins havals olunur. Kafedranin secilmis miidiri olmadiqda iss yeni yaradilan kafedralarin miidiri vezifesini tutmaq ti¢tin bu
Qaydalarin 1.3-cii bandinin talsblari gozlenilmakls miisabigs elan edilir. Miisabigas kecirilsnadak yeni yaradilmig har bir kafedranin miidiri vezifssinin
icrasi rektorun amri ils miiveqqgati (ii¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq bu vezifsys qoyulan tslsblsri 6dsysn kafedra smskdaslarindan birins havals
olunur.

2.21. Kafedranin ad1 deyisdirildiyi halda kafedra miidiri smak miiqavilssinin miiddati qurtarana qadar 6z vazifssini icra edir.



Olava 1

vazifasine secki
(vazifs ad1)

lizra fakiiltesinin
(fakiiltenin ad1)

Elmi Surasmnin (emakdaslarinin timumi)
(tarix, protokol nomrasi)

iclasinda gizli sasverma
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Namizads miinasibst onun adinin qarsisinda dairavi isarsni qaralamagla (lehins) ve ya
garalamamagla (sleyhins) bildirilir.
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